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Can cr Diéu 1é Pang, Quy dinh sé 24-QB/TW, ngay 30-7-2021 cia Ban
Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1é Pang”, Huéng din sé 01- HD/TW,
ngdy 28-9-2021 cua Ban Bi thu “Mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 18 Dang™;

Ban T6 chirc Trung uong hudng dén mot so van dé vé nghiép vu cong tac dang
vién nhu sau:

I. KET NAP DANG VIEN

1. Quy trinh, thii tuc két nap dang vién

1.1- Xdy dung va thuc hi¢n ké hoach két nap ding vién
a) Tinh uy va twong duong

- Can ¢t phuong cham, phuong hudng, tiéu chuan, diéu kién két nap nguoi
vao Dang ctia Trung uong va két qua khéo sat vé ngudn két nap Dang dé dé ra ké
hoach két nap dang vién phi hop véi didu kién, dic diém cia dang bd va nhiing
bién phép chi dao thyc hién.

- Chi dao ban 18 chirc chil tri, phéi hop ciing véi cac ban tham muu ctia cép uy
xay dyng va huéng dan thuc hién ké hoach két nap dang vién cua dang be.

- Thucmg xuyen kiém tra cap uy cap dudi thuc hién ké hoach két nap dang
vién; hing nam so két rut kinh nghiém va bao cao Ban Bi thu (qua Ban Té chirc
Trung uong).

b) Huyén uy va twong drong

- Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién cua cip uy cép tren phu hop vai dac
dlem tinh hinh cla ddng bé; chi dao, huéng dén cic cap uy cdp dudi xdy dung va
t6 chire thyc hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh ky hang thang xét dé nghi cia cip uy co s& dé bd sung, didu chinh
danh sach cam tinh Pang; chi dao trung tdm chinh tri mé 16p boi dudng nhén thire
ve DPéang cho cam tmh Pang, ncn khong co trung tdm chinh tri thi ban thuong vu
cap uy giao cho ban té chuc cAp uy chu tri, phéi hop véi céc ban tham muu cta cip
uy t6 chire bdi dudng.



c) Cdp uy co sé

- Cu thé hoa ké hoach két nap dang Vién cua cap uy cép trén phu hop véi dic
diém, tinh hinh cta déng bd; chi dao, huéng dan, kiém tra chi b xdy dung va thuc
hién ké hoach két nap dang vién.

- Dinh k¥ hing théng xét dé nghi cia chi bd dé bd sung, diéu chinh danh sach
cam tinh Pang cta dang bg; xét, dé nghj cho cam tinh Pang di hoc 16p boi dudng
nhan thirc vé Péang; xét dé ngltu clia chi bd, quyét dinh cho cam tinh Dang duogc
lam tht tuc xem xét két nap vao Péng.

d) Chi bé

- Danh gia, phén tich chat luong quan ching dé xay dumg ké hoach tao nguén
két nap dang vién; t6 chitc tuyén truyén, glao duc; chi dao cac doan thé chinh trj -
x4 hoi, nhat 1a Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh giao duc, lura chon doan
vién, hdi vién wu th gidi thiéu véi chi bo.

- Chi b giao nhiém vu cho cam tinh Dang dé thir thach va c6 nghi quyét phan
cong dang vién chinh thire gitip d& cém tinh Pang phan d4u vao DPang.

- Dinh ky hing thang xem xét, ra nghi quyét lya chon quén chung uu ti vao
danh sich cam tinh Pang, dua nhilmg nguoi khong du tiéu chudn ra khoi danh
sach; xét, dé nghi cho cam tinh Dang di hoc 1ép bdi dudng nhan thirc vé DPang; xét,
d& nghj dang iy co s& quyét dinh cho cam tinh Pang dugc 1am thu tuc xem xét két
nap vao Dang.

1.2- Két nap ding vién ¢ noi chua cé dang vién, chwa co chi b

Viée két nap ngudi vao Dang & noi chua c6 dang vién, chua c6 chi bd thuc
hién theo néi dung tai Piém 3.4 Quy dinh s6 24-QP/TW, ngay 30-7-2021 cua
Ban Chap hanh Trung uong (sau day goi tit 1a Quy dinh 24- -QB/TW), cu thé déi
vo1 mét sO truong hop sau:

a) O'thén, dp, ban...

- Dang uy cip xa giao cho chi b co diéu kién thudn loi nhét dé phan cong
dang vién chinh thire tuyen truyén, gitp do nguoi vao Pang. Khi ngudi d6 c6 du
diéu kién va tiéu chuan vao Dang thi chi b§ noi dang vién giup d& dang sinh hoat

lam thi tuc dé nghl két nap vao Dang theo quy dinh. Nhiém vu nay dugc thuc hién
cho dén khi thén, 4p, ban... ¢6 di sb dang vién chinh thirc dé 14ap chi bb.

-0 nhung xa chua thanh 14p dang b0 thi chi bg co s¢ xa cir dang vién tuyén
truyen gido duc, gitp d& ngudi vao Dang, khi ngudi d6 c6 du diéu kién va tiéu
chuan vao Pang thi chi bd 1am thu tuc d& nghi két nap theo quy dinh.

b) O cdec don vi su nghiép cong lap va ngoai céng lap

- Céc don vi su nghiép cong 14p va ngoai céng lap déng trén dia ban x3,
phuong, thi tr4n nhu truong tieu hoc, truong trung hoc co s, truong mam non,
tram y té... thi dang 1y x4 (hodc twong duong) thuc hién céc thd tuc két nap dang
vién nhu déi véi thén, 4p, ban néu trén.
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- Céac don vi su nghlep cong 14p va ngoai cong lap do uy ban nhan dan cip
huyén va tuong duong quan ly (trung tdm gido duc thuong xuyén, truong dan lap,
truong tu thuc, bénh vién...) thi cap uy huyén (hoédc tuong duong) chi dao cap uy,
t6 chirc dang ¢ nhimg co quan chuyén mén truc tiép quan ly thuc hién viéc két nap
dang vién.

- Cac don vj sy nghiép cong lap va ngoai coéng 1ap do tinh, thanh phé quén ly
thi tinh uy, thanh uy chi dao cap uy, to chirc dang & nhimg co quan chuyén mén
truc tiép quan 1y thuc hién viée két nap dang vién.

¢) O cdc doanh nghiép

- Péi v6i doanh nghiép c6 von nha nuée:

Thyc hién tuong ty nhu céc don vi su nghxep cong lap va ngoai céng lép, cu
thé: néu do cép huyén (hoac tucmg dwong) quan ly thi giao cho cép uy ¢ nhimg co
quan chuyén mén tryc tiép quan 1y hodc cap uy xa, phuong, thi tran noi doanh
nghiép c6 tru s@ 6n dinh, lau dai thuc hién; néu do tinh (hogc twong duong) quan ly
thi giao cho cép uy ¢ nhitg co quan tryc tiép quan Iy thue hién; néu do cic bo,

nganh Trung uong quan ly thi dang uy co quan cac by, nganh Trung uong chi dao
chi b6 ¢6 diéu kién thuén loi thuc hién viéc két nap dang vién.

- Déi v6i doanh nghiép khéng cé vén nha nudc:

Quén ching lam viéc trong cac doanh nghlep khéng c¢6 vén nha nuée co
nguyén vong xin vao Dang thi cap uy cap xd noi quan ching cu tru gidi thigu vé
chi bd khu dén cur dé phén céng dang vién chinh thirc tuyén truyén, gitp d&.

Truong hop quan ching lam viée /trong cac doanh nghiép khéng c6 vén nha
nude & cac khu céng nghiép, khu ché xuit, cum cong nghiép khéng ¢6 chi b
nhung ¢ dang uy co s¢ thi dang uy co sé giéi thidu quan chung vé mdt trong )
chi b truc thude dé phén cong déng vién chinh thic giup da. Khi quan chung c6
du diéu kién va tiéu chuén vao Dang thi chi bd lam céc thi tuc dé nghi két nap vao
Dang theo quy dinh.

d) O co quan xd, phuong, thi tran (d6i véi nhitng noi khéng té chike chi bg co
quan xd, phuong, thi trn)

Pang uy xa, phuong, thi trén gidi thiéu quan chung la cong chire, vién chuec,
ngu’m lao déng dang lam viéc ¢ x4, phudmg, thi tran co nguyén vong xin vao Pang
vé chi bd khu dén cur (noi quén ching cu trd hogc noi quén ching dang cong téc c6
diéu kién thuan loi véi qua trinh phan diu vao Dang) dé chi bd phén cbng dang
vién chinh thirc tuyén truyén, gitip d&. Khi quan chung c¢6 du diéu kién va tiéu
chuin vao Pang thi chi bd noi dang vién gilip dd dang sinh hoat 1am thu tuc dé
nghi két nap vao Pang theo quy dinh.

1.3- Trach nhzgm ctia chi bj va cdc té chirc doan thé frong viéc gidi thi¢u,
gitip dé quan chung vao Dang

T6 chic doan thanh nién hoic té chirc cong doan noi quan ching dang sinh
hoat phét hién, Iwa chon doan vién wu td, ra nghi quyét gi6i thiéu cho chi bd xem
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xét két nap Dang Can cir vao nghi quyét cua té chirc doan thanh nién hoic td chuce
cong doan gidi thigu doan vién wu ti vao Pang, chi bd giao nhiém vu cho quan
chiing dé thir thach va c6 nghi quyet phan cdng dang vién chinh thie gitp d& quan
chiing phin d4u vao Dang. Sau thoi gian theo déi, gitip dd, chi bd t6 chirc hop,
xem xét vara nghl quyét bdo céo vdi cap Gy cdp trén truc tiép vé viéc thuc hién cac
th tuc két nap quan ching vio Pang.

1.4- Khai va chirng nhin Iy lich ciia ngwoi xin vao Ping (Miu 2-KND)

1.4.1- Yéu cdu

Nguoi vao Dang phai tur khai ly lich trung thyc, diy du, ro rang, khéng tiy
X04, sura chira; khong viét cach dong.

1.4.2- Cac néi dung trong Iy lich cua nguoi xin vao Dang

01. Ho va tén dang dung: Ghi dung ho, chlr dém va tén ghi trong giay
chimg minh nhén dén hoc can cudc cong dan, bang chir in hoa, vi du:
NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nir: La nam thi gach chir "nit", la nir thi gach chir "nam".

03. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chir dém va tén ghi trong gidy khai
sinh.

04. Cac bi danh: Ghi céc bi danh da dung (néu co).

05, Sinh ngay... thang... ndm...: Ghi ding ngay, thang, nam sinh ghi trong

giay khai sinh.

06. Noi sinh: Ghi r6 xa (phuong, thi trén), huyén (quan, thi x4, thanh phé truc
thudc thanh pho thanh pho truc thudc tinh), tinh (thanh pho truc thugc Trung

wong) noi cap gidy khai sinh theo tén hién ding ciia hé théng hanh chinh Nha
nudc.

07. Qué quan: Ghi theo qué quan trong gidy chirng minh nhan dan hodc can
cude cong dén (néu c6 thay doi dia danh hanh chinh thi ghi c& noi ¢t va hién nay);
truong hop ca biét co thé ghi theo qué quan cua nguoi me hodc nguoi nudi dudng
minh tir nhé (néu khong biét rd bo, me). Ghi dia chi nhu cach ghi & muc 06.

08. Noi cu tra:

- Noi thudng tri: Ghi dia chi déng ky thucmg tra (thén, xa, huyén, tinh, thanh
phé; sb nha, duong phé, phuong, thi x4, quén, thanh phd).

- Noi tam tr: Ban than dang tam tra ¢ dau thi ghi dia chi noi tam tra do.

09. Dén téc: Ghi tén dan toc gbe cia ban than nhu: Kinh, Thai, Tay, Nung,
Mudng... (néu 1a con lai nguoi nuée ngoai thi ghi 13 qudc tich, dén tdc cla bd, me
la ngudi nudce ngoat).

10. Ton gido: Theo t6n gido nao thi ghi rd (vi du: dao Phét, Cong gigo, dao
H6i, dao Cao Pai, dao Hoa Hao... ghi ca chic sic trong ton gido - néu co), néu
khong theo ton gido nao thi ghi chir “khong”.
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11. Nghé nghlep hién nay: Ghi r6 cong viéc chinh dang lam theo hop dong lao
dong hodc quyét dinh tuyén dung, phan céng, bd nhiém... Vi du: céng nhén, néng
dén, cong churc, vién chire, bac sy ngoai khoa, bd d6i, nha van, nha bdo, chi doanh
nghiép, hoc sinh, sinh vién hodc chua c6 viéc lam...

12. Trinh d¢ hién nay:

- Gido duc phé théng: Ghi rd da hoc xong 16p méy, hay t6t nghlep h¢ 10 nam,
12 ndm, hgc pho thong hay bo tic. Vi du: 8/10 phé théng, 9/12 bd tuc; tdt nghiép
trung hoc pho thong hé 12 nam.

- Gi4o duc nghé nghlep (bao gom trung cép chuyén nghiép va day nghé): Ghi
theo chung chi, vin bang dd duoc cdp. Vi du: Cong nhéan k¥ thuit han bic 3,
Trung cdp Thu y..

- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gom trinh d6 cao dang, dai hoc, thac
s9, tién s¥): Ghi theo van biang da dugc cap, thudc chuyén nganh nao, hinh thire
dao tao (chinh quy, tai chire, chuyén tu, dao tao tir xa). Vi du: Cao déng Su
pham, Pai hoc Nong nghlep, Cu nhan Luat tai chie, Ky su co khi, Bac sy Ngoal
khoa; Thac sy kinh té, Tién sy toan hoc, Tién sy khoa hoc ... Néu cé nhidu bang
thi ghi tat ca.

- Hoc ham: Ghi chirc danh duge Nha nuée phong (Gido su, Phé gio su).

- Ly luén chmh tri: Ghi theo chimg chi, vin bing cao nhét da duoc cap nhu:;
SO cép, trung cép, cao cdp, cir nhéan; hoc tap trung hay khéng tép trung.

D6i v6i nhimg truong hgp da hoc Iy ludn chinh tri & cdc co s& dao tao ngoai
h¢ théng truong chinh trj cuia Pang hodc da hoc chinh tri chuyén nganh va sau
dai hoc tai Hoc vién Chinh tn Hanh chinh quéc gia Ho6 Chi Minh, thi ghi trinh
do ly ludn chinh tn theo gidy xdc nhdn trinh do Iy lugn chinh tri duoge céc co
quan c6 thim quyen cap theo quy dinh ctia Ban Bi thu va huéng din cia Ban Té
chuc Trung uong.

- Ngoai ngLr Ghi theo vén bang hoéc chlmg chi da dugc cép (vi du: dai hoc
tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... hoic tiéng Anh trinh dé A.. !

- Tin hoc: P6i véi hé bdi dudng thi ghi theo ching chi, chung nhan di duogc
cap (vi du: tin hoc vin phong; tin hoc trinh d A, B, C...); néu tét nghiép dai hoc
chuyén nganh tin hoc thi ghi la dai hoc.

- Tieng dén toc thiéu s6: Néi duoe tiéng dan toc thidu sé nao thi ghi rd tén dan
toc do.
13. Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh: Ghi r&

ngay, thang, nim va noi két nap vao Poan (chi doan, doan co sd, huyén, tinh hoidc
co quan Trung uong).
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14. D4i voi nguoi xin duoc két nap lai vao Pang:

- Ngay va noi két nap vao Dang Cong san Viét Nam lan thir nhét: Ghi 13
ngay, thang, nam va noi két nap vao Pang (chi bg, dang bd co sd, huyén, tinh hodc
co quan Trung wong).

- Ngay va noi c¢éng nhan chinh thirc lan thir nhat: Ghi r& ngay, thang, nim va
noi duge céng nhan chinh thirc (chi bg, dang b co sd, huyén, tinh hodc co quan
Trung vong).

- Ngudi gidi thiéu vao Péng lan thir nhét: Ghi ré ho, tén, chire vy, don vj cong
tic cua timg ngudi tai thoi diém gidi thiéu minh vao Pang, néu ban chip hanh
doan co s hodc tap thé chi doan co s& gi6i thiéu thi ghi rd tén t6 chire doan thanh
nién co s¢ va doan thanh nién cép trén truc tiép (néu ban chap hanh cong doan co
s& gidi thiéu thi cling ghi nd1 dung tuong tu).

15. Lich sir ban than: Tém tit qua trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay tham gia
hoat dong xa hdi (nhu ngay vao Poan thanh nién, ngay nhap ngl, ngay vao hoc & cac
truomg dai hoc, cao da‘:xng, trung hoc chuyén nghiép hodc ngay tham gia hoat dong
trong cac to chirc kinh té, xa héi...). Vi dy, ngudi xin vao Pang sinh nam 1985, khai
lich sit ban than:

Tir thang 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co s& tai
Trudng Van Ho, Quan Hai Ba Trung,

Tir thang 9-2000 dén théng 6-2003 hoc Trung hoc phd théng tai Truong Tran
Nhén Téng, Quan Hai Ba Trung. Puoc két nap vao Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh ngay 26-3-2001.

16. Nhitng cong viéc, chitc vu di qua: Ghi déy du, ro rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat dong x@ hoi; di lam; di hoc dén nay, ting thoi gian 1am
vige gi? O dau? Gitr chue vu gi vé Pang, chinh quyén, trong luc lugng vii trang,
cac doan thé, cdc t6 chic van hoa, gido dyc, khoa hoc, xa hoi... (ghi ca thoi glan
nhdp ngi, xuat ngd, tdi ngd, di hoc, di chita bénh, di nghi mat, tham quan nudc
ngoai, bi bét, bj ti, bi gidn doan lién lac hodc khong hoat dong néu co...).

17. Pac diém lich sir: Ghi 18 1y do bi gian doan hodc khong sinh hoat dang
(néu cb); c6 bi bit, bi tii khong (do chinh quyén nao, tir ngay thang nam nao dén
ngdy thdng ndm nao, & dau). C6 tham gia hodc ¢ quan h¢ voi cac to chirc chinh
tri, kinh té, xa hoi nao & nudc ‘ngoai (lam gi, td chirc nao, tru s& cla td chic dat &
dau?). ba tham gia cac chirc séc gi trong cac ton gido.

18. Nhimg 16p dao tao, bdi duéng da qua: Ghi rd d4 hoc nhing 16p 1y luan
chinh tri hay chuyén mon, nghiép vu nao, theo chuong trinh gi; cap nao mg, tén
truong, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai chirc; tén van béang hoic chimg
chi duoc cap.

19. Bi nu6ce ngoai: Ghi rd thoi gian tir thang ndm nao dén thang nam nao, di
nude nao; co quan, don vi, td chirc nao quyet dinh (chi ghi cac truong hop di hoc
tap, lao dong hop téac, cong tac...tir 3 thang trd I1én).
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20. Khen thucmg Ghi rd thang nam, hinh thirc dugc khen thuong (tir bing
khen tré 1én), cap nao quyét dinh; cac danh hiéu dugc Nha nudce phong ting: Anh
hung lao dong, Anh hung luc lugng vii trang, Ngh¢ sy nhan dan, Nghé sy wu t,
Nha gido nhan dan, Nha gido wu ti, Thay thudc nhan dan...

21. Ky luat: Ghi rd thing ndm, 1y do sai pham, hinh thic ky luat (ky luét
ding, chinh quyén, doan thé tir khién trach tro 1én). Cap nao quyét dinh.

22. Hoan canh gia dinh: Ghi rd nhimg ngudi chi yéu trong gia dinh nhu:

- Péi véi ong, ba, ndi ngoai cia ban than, cia vo (hodc chong) Ghi 16 ho tén,
ndm sinh, qué quan, noi cur tri, nghé nghiép, lich sir chinh trj ctia timg nguoi theo
Quy dinh cia B§ Chinh trj va Huéng dan ctia Ban T chirc Trung vong vé bao vé
chinh tri noi bo.

- Cha, me dé (hoac nguol nudi duong tir nho); cha, me vg (hodc cha, me
chong), vo (hodc chong) Ghi rd: ho va tén, nam sinh, noi sinh, qué quan; noi cu
tri, nghé nghiép, thanh phén giai cap, lich sir chinh trj ciia timg ngudi qua céc thoi
ky va chinh tri hién Jnay theo Quy dinh cia By Chinh trj va Huéng dan ctia Ban T
chite Trung wong vé bao vé chinh tri ndi bd; viée chap hanh dudng 161, chu truong
cua Pang, chinh sach, phép luét ciia Nha nudc:

+ Vé thanh phan glal cép: ghi rd thanh phan giai cap trude cach mang thang
tam nim 1945, trong cai cach rudng dit nam 1954 (¢ mién Bac) hodc trong cai
tao cong, noéng, thuong nghlep nim 1976 & cac tinh, thanh phé phia Nam tur
Quang Tri tré vao nhu: c6 néng, ban ndng, trung ndng, phu nong, dia chu, céng
chire, vién chuc, dan ngheo tleu thuong, tiéu chu, tzeu tw san, tu san... (néu co su
thay d6i thanh phén giai cap cin ghi rd ly do). Néu thanh phan gia dinh khéng
dugc quy dinh & céc thoi diém néu trén va hién nay thi bo tréng muc nay.

+ V& lich sir chinh tri cua timg ngudi: Ghi rd da tham gia td chirc cach mang;
lam cong tac gi, gilt chirc vu gi? Tham gia hoat ddng va giilr chie vu gi trong t6
chire chinh quyen doan thé, dang phai nao... cua dé quoc hodc ché do cii; hién
nay, nhimg nguoi d6 lam gi? O dau? Néu da chét thi ghi 13 1y do chét, nam nao?
Tai dau?

- Anh chi em rut ctia ban thén, ctia vg (hoic chéng), cac con bao gém con de,
con nudi cé dang ky hop phép: Ghi rd ho tén, nim sinh, noi cur tr1, nghé nghiép,
hoan canh kinh té, viéc chdp hanh dudng 16i, chi trrong cua Dang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc cua timg ngudi.

23. Tu nhén xét: Ghi nhimg wu, khuyét diém chinh cta ban thén vé cdc mit
pham chét chinh tri, dao durc 15 song, nang luc cong tac va quan hé quan chung; su
tin nhiém cia quan chung va dang vién ¢ don vi céng tac, lam viéc d6i véi ban
than nhu thé nao?

24. Cam doan va ky tén: Ghi rd “Toi cam doan di khai day du, ro rang, trung
thue va chiu trdch nhiém truéc DPang vé nhitng néi dung da khai trong ly lich”;
ngay, thang, nam, ky va ghi rd ho tén.
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Luu ¥: Chi bd, cip 1y co sé chua nhén x€t, chua ching nhén, ky tén, dong
déu vao ly lich ma chi dong déu gidp lai vao tit ca cdc trang va anh trong ly lich
clia ngudi xin vao Pang; gui cong vin d& nghi tham tra hodc cir dang vién di thim
tra ly lich.

Khéng duge cir ngudi vao Pang hodc ngudi than (b6, me, vo, chong, anh,
chi, em rudt, con dé, con nudi cé dang ky hop phéap) cia nguoi vao Dang di tham
tra ly lich.

25. Nhéan xét cia cip uy, té chirc dang noi dén tham tra ly lich ctia ngudi xin
vao Dang:

a) Nhin xét cita chi Uy, chi b; ban thuong vy hodc ciia ban chép hanh dang
bo co sO noi den tham tra

Viét nhlmg ndi dung céan thlet vé 1y lich clia ngudi xin vao Péang do cap uy
noi ¢6 nguodi xin vao Pang yéu ciu di dung, hay chua dung hoéc chua du voi néi
dung nguoi xin vao Pang da khai trong ly lich; tap thé cép uy hodc ban thucmg vu
cap uy thong nhét ndi dung ghi vao muc “Nhan xét cia cap uy, t6 chirc dang...
phan cubi ban “Ly lich cua ngudi Xin vao Dang” Nguoi thay mat clp uy xac nhan,
ky tén, ghi rd chirc vu, dong déu cua chp uy.

b) Nhén xét cia co quan td chire hodc cua thudng truc cip uy chp trén co s&
(néu co)

Viét nhimg ndi dung can thiét vé Iy lich ctia nguoi xin vao Pang do cap uy noi
c6 nguoi xin vao Pang yéu cau da dung, hay chwa ding hoic chua du véi ndi dung
ngudi xin vao Dang dé khai trong Iy lich; tap thé thudng truc cdp uy hodc 1anh dao
ban to chirc cap uy thong nhét ndi dung ghi vao muc “Nhén xét cua cép uy, té chire
dang...” ¢ phan cudi ban “Ly lich cua nguodi xin vao Pang”. Nguoi thay mit
thuong truc cap uy hodc lanh dao ban td chirc x4c nhan, ky tén, ghi rd chic vy,
déng déu clia cap uy hodc ban t6 chirc.

26. Nhén xét cua chi uy hodc cua chi by (noi khéng c6 chi uy): Sau khi ¢ két
quéa tham tra, xdc minh ly lich ciia ngudi xin vao Dang, chi bo nhan xét, bi thu
hodc phé bi thu ghi rd ban ly lich da khai dung sy that chua? Khong dung ¢ diém
nao? C6 van dé vé lich sir chinh tri va chinh trj hién nay khong? Quan diém, lap
truomg, phim chét dao dc, 16i séng va quan hé quan ching... cia ngudi xin vao
Dang?

27. Chimg nhéan cuia cap uy co s&: Cap ly co s& thim dmh lai két qua tham tra,
X4c minh va lam rd nhimg vén dé chua rd hoic con nghi vén trong noi dung ly lich
clia ngudi xin vao Pang, Néu nguoi xin vao Pang c6 van dé can xem xét vé chinh
tri (bao gom ca lich sir chinh tri va chinh tri hién nay) thi phal dugc caP Gy ¢6 thAm
quyén két luén theo Quy dinh ctia B4 Chinh tri, Hudng dan ciia Ban To chue Trung
uong (trude khi xem xét, quyét dinh két nap vao Péang). Sau khi tip thé cap uy co s
xem xét, két luan thi dong chi bi thu cap uy ghi rd: “chimg nhén ly lich cua quan
chung khai tai dang bd (hodc chi bg) co s6 ... 1a dung su that; khong (hodc c6) van
dé vé lich sir chinh tri va chinh trj hién nay cta ngudi vao Pang theo quy dinh cua
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B6 Chinh tri; quin chiing... di (hoiic khéng du) didu kién d& xem xét két nap vao
Dang”; ghi rd ngay, thang, nam, chirc vy, ky tén, ho va tén, dong dau cua cap uy co
s0. Trudng hop cap uy co s¢ chua c6 con dau, thi cap uy cap trén truc tlep x4c nhéan
chir ky cua bi thu cdp uy co sd, viét rd chic vu, ky tén, déng déu cua cép uy.

1.5- Tham tra, xdc minh Iy lich ciia ngwoi xin vao Pang

- Néu ngudi vao Dang c6 nguoi than (muc 22) 1a dang vién da khai day du, ro
rang, trung thuc trong ly lich theo quy dinh thi khong phai thdm tra, xédc minh vé
lich str chinh tri nhung phai tham tra, xac minh vé chinh tri hién nay va viéc chép
hanh duong 16i, chi truong cia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc va
nghia vu cua cong déan noi cu tru.

- Néu ngudi than cua ngudi vao Pang khéng phai 1a déng vién thi thé’m tra,
xac minh vé lich st chinh tri, chinh tri hién nay va viéc chap hanh duong 16i, chu
truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nghia vu cua cong dan
noi cu tru.

2. Cic ndi dung hwéng din vé khai va quén 1y Iy lich dang vién, phiéu
dang vién, phiéu bo sung ho so ding vién

2.1- Ly lich ding vién (mdu 1- HSDV)

Sau khi dugc két nap vao Pang, dang vién khai ly lich dé t§ chic dang quan
ly, cach khai nhu sau:

- Cac ndi dung tu 1 (ho va tén dang dung) dén 21 (ky luat) ghi nhu huéng dan
vé khai ly lich ctia nguoi xin vao Pang; riéng muc 22 (hoan canh gia dinh) phan
khai vé anh, chj em rudt, cic con va anh, chi em rudt vo (hodc chong) chi céan ghi
ho va tén, ndm sinh, noi cu tri, nghé nghiép; viéc chap hanh duong 161, chu truong
cua Pang, chinh sach, phap lugt cua Nha nudc; phan khai vé 6ng, ba ndi ngoai chi
ghi nhimg ngudi ¢6 dic diém chinh tri anh hudng tbt, x4u véi ban than. Vi du: La
Ldo thanh cach mang, Anh hung... hodc cd t6i ac, bi cach mang xir ly.

- Muc 14. Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cip cb tham quyen ra quyét dinh két nap: Ghi rd ngay, thang, nim cAp
c6 thdm quyeén ra quyet dinh két nap vao Dang.

+ Ngay va noi két nap vao Pang: Ghi rd ngay, thang, nam va noi t chirc 1é
két nap vao Pang (chi bg, dang bd co sd, huyén, tinh hodc co quan Trung uong).

+ Ngay va noi c¢dng nhéan chinh thirc: Ghi ré ngay, thang, nam va noi dugc cong
nhan chinh thirc (chi bg, dang b co sg, huyén, tinh hodc co quan Trung uong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muyc 24 trong ly lich cua nguoi xin vao Dang.
- Chitng rhdn cia cap 1y co sé: C6 2 mirc chimg nhan:

+ Néu cip ty da thdm tra, két luan dung su that thi ghi: “Ching nhéan ly lich
cua dong chi... khai tai dang bg, chi b co sd... 1a ding sy that”.
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+ Néu cép uy chi d6i khép véi 1y lich cia ngudi xin vao Déang hodc ly lich cii
cua dang vién thay dung thi ghi: “Chung nhan ly lich ciia ddng chi... theo ding ly
lich ctia nguoi xin vao Pang (hodc 1y lich cii)”.

Ghi ngay, thang, ndm, chic vy, ho va tén ddng chi bi thu hogc pho bi thu, ky
tén, déng dau ctia cAp Uy co 6.

Truomg hop cip ty co sé chua cé con dau, thi cép uy cép trén truc tiép xac
nhan chit ky, ghi r& chitrc vy, ky tén, dong déu.

2.2- Khai Phiéu ddng vién (mau 2- HSPV)

Sau khi duoc két nap vao Ding, dang vién khai phiéu dang vién dé td chirc
dang quan ly, cach khai nhur sau:

a) Khai cdac muc ¢ phan tiéu dé

- Ghi 15 tén dang b tinh va twong duong, huyén va twong duong, dang bg co
50, dang b bd phén va chi b dang vién dang sinh hoat dang. Néu 1a chi bd co s&
thi ghi tén chi b6 co s¢ vao dong “Pang bd, chi bd co s&”, khong ghi vao dong
“chi b6,

- 86 Iy lich dang vién: Do t6 chic dang quan ly ho so dang vién ghi theo
huéng dan & muc 1, phén II.

- S6 the dang vién: Ghi sb thé dang vién trong thé dang di dugc ddi hodic phat
tur khi thuc h1en Chi thi 29- CT/TW ngay 17-10-2003 cia Ban Bi thu dén nay. So
thé dang vién gom 8 chir s6, mdi chit s6 dugc ghi vao mét 6 in sdn trong phiéu
dang vién theo thir tu tir trai sang phai. Vi du:

- Anh cua dang vién: Anh mau, kiéu chan dung, 3 x 4 cm. Dang vién trong luc
lugng vii trang 1a &nh méc quan phuc thu déng, déi mii ké-pi.

b) Khai cdc muc trong phan néi dung

1. Ho va tén dang dung: Ghi dung hg, chir dém va tén ghi trong gidy chimg
minh nhan dan hoic cin cudc cong dan, bang chit in hoa, vi du: NGUYEN
VAN HUNG.

2. Nam, nir: La nam thi ghi chir “Nam”, la nir thi ghi chir “Nir”
3. Ho va tén khai sinh: Ghi diing ho, chit dém va tén ghi trong giéy khai sinh.

Cac muc: 4 (sinh ngéy) 5 (noi sinh) 6 (que quén), 7 (noi cu tra), 8 (dan toc),
9 (t6n gido): Ghi nhu ndi dung turong {mg céc muyc (5, 6, 7, 8, 9, 10) trong ly lich
clia ngudi xin vao Dang (néu tai diém 1.3 muc I).
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Muc 10 (thanh phan gia dinh): Ghi thanh phén giai cép clia cha hogc me hodic
nguoi nuéi dudng tir nhé theo quy dinh trong cai cach ruéng dit nim 1954 (¢ mién
Béc) hodc trong cai tao cong, noéng, thucmg ng,hlep nam 1976 ¢ cac tinh, thanh
phia Nam tir Quang Tri trd vao nhu: c6 néng, ban nong, trung ndng, phu nong, dia
chy, cdng chire, vién chirc, dan ngheo, tiéu thuong, tiéu chi, tiéu tu san, tu san..
Néu thanh phan gia dinh khong dugc quy dinh ¢ céac thoi dlem néu trén va hlen
nay thi bo trong muc nay.

11. Nghé nghiép hién nay, ghi r&: Céng nhén, noéng dan, cong chirc, vién
chirc, nhan vién van phong, bo déi, nha van, nha bao, chi doanh nghiép; hoc sinh,
sinh vién hoéc chua c6 viéc lam...

12. Ngay vao Dang va ngay chinh thire: Ghi ngay, thang, nim chi bb t6 chirc
1& két nap vao Dang, dugc cong nhan la dang vién chinh thic (nhu trong ly lich
dang vién). Tai chi bo: ghi rd tén chi b, dang bd co so, huyén, tinh hodc dang b
trire thuée Trung vong.

Nguoi gioi thiéu vao Pang: Ghi rd ho tén, chirc vu, ~don vi cdng téc cla timg
ngum gi6i thiéu minh vao Dang, hién nay dang ¢ déu; néu ban chap hanh doan co
s¢ gioi thigu thi ghi 16 tén t6 chirc doan thanh nién co s¢ va td chitc doan thanh
nién cap trén truc tlep (néu ban chép hanh céng doan co s¢ gidi thiéu thi ciing viét
ndi dung tuong tu).

13. Ngay dugc tuyén dung:

Ghi ré ngay, thang, ndm, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam céan
b9, cong chire, vién chire, cong nhan...

- Tham gia cach mang truée 19-8-1945: Ghi ngay, thing, ndm tham gia hoat
dong trong mét td chirc hodc mét doan thé do bang Cong san Bong Duong lanh
dao.

- Tir 20-8-1945 dén 7- 1954: Ghi ngay, thang, ndm tham gia hoat dong trong
mdt co quan thudc hé thong t6 chirc cia Pang Cong san Déng Duong; Déng Lao
dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé thong chinh quyén, doan thé tir cép
o 8@ tro 1€n; ngay vao lam viéc trong co quan, xi nghiép, truong hoc, lyc luong
vl trang.

- Tir 8-1954 dén 30-4-1975: Céc tinh phia Bic (tir Vinh Linh, Quang Binh tr&
ra): ghi ngay, thang, nam dugc tuyén dung vao lam vigc tai cac co quan thude hé
thong t6 chie cua Pang Lao déng Viét Nam, chinh quyen, cac doan thé chinh tri,
co quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vii trang... ciia nudc Viét Nam dén chu
cong hoa, duoc huong luong tir ngan sach nha nude. Cac tinh phia Nam ghi ngay,
thang, nam vao hoat dong trong mét co quan, mot t6 chic chinh quyén, doan thé tir
cap co sO thuge he thong td chirc ctia Pang Lao déng Viét Nam, Pang Nhén dan
Céch mang mién Nam hay clia Mat tran Dan tdc giai phong mién Nam Viét Nam,;
hodc ngay dugc cach mang giao nhiém vu rd rang va hoat dong lién tuc.
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- Tu 01-5-1975: Ghi ngay, thang, nam duoc tuyén dung vao lam viéc tai cac
co quan thudc hé thong té chic cua Déng Lao dfng Viét Nam, Pang Céng san
Viét Nam; chinh quyén, c4c doan thé chinh trj, cdc co quan, xi nghiép, trudng hoc,
luc lugng vil trang cua nude Cong hoa xa hodi chu nghia Viét Nam.

- Péi vol mét s6 chie danh chu chét cta Dang, chinh quyen coO SO O X3,
phu'crng, thi trén (sau 7-1954 & mién Béc va sau 4-1975 & mién Nam dén ngay Nha
nudc ban hanh Phap 1énh Cén bg, cong chire (ngay 26-02-1998) nhu: Chu tich, phé
chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, pho bi thu, uy vién thudng true déng uy x3,
phudng; xa d6i truomg, xa d6i pho, chinh trj vién trudmg, chinh tri vién phé xa dgi;
truéng va pho ban cong an, an ninh xa) hen sau d6 dugc tuyén vao co quan, don vi
thanh céng nhén, vién chic... thi ngay tuyén dung dugc tinh tir ngay dugc hudng
luong thude ngén sach nha nude.

- TU ngay 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngay, thang, ndm dugc tuyén
dung lam can b9, cong chire theo quy dinh cta Phép 1énh Can b, cong chire.

- Tir ngay 01-01-2010 tr& di: ghi ngdy, thang, ndm duoc tuyén dung lam céan
b, cong chirc theo quy dinh cia Luét Cén bd, cong chirc.

- Tirngdy 01-01-2012 tr di: ghi ngay, thing, ndm dugc tuyén dung lam vién
chirc theo quy dinh cua Luét Vién chitre.

14. Ngay vao Poan Thanh nién Céng san H5 Chi Minh: Ghi ngay, thang, nim
duoc két nap vao Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh.

15. Ngay tham gia cac t6 chirc xa hoi khac nhu: Céng doan, hoi néng dan,
hoi chir thap do, hoi lién hiép thanh nién, hi cyu chién binh, héi phu nit..

16. Ngay nhép ngii, xuat ngii: Ghi ngay quyét dinh nhap ngi (tham gia quan
déi, cong an hodc thanh nién xung phong, lam nghia vu quén sy hodc bao dam giao
théng), quan ham hoéc chirc vu cao nhét trong quan ddi, cong an, thanh nién Xung
phong. Néu di xuét ngii thi ghi rd ngay phuc vién, chuyén nganh, nghi huu. Néu tai
ngii thi ghi day du ngdy, thdng, nam cac 14n xuét ng, tai ngd.

17. Trinh d6 hién nay: Ghi nhur néi dung muc 12 “trinh d6 hién nay” trong ly
lich ciia ngudi xin vao Dang.

18. Tinh trang strc khoé: Ghi tinh hinh sitc khoé ban thén hién nay: tét, trung
binh, kém; bénh man tinh...

- Thuong binh loai: Ghi rd thuong binh loai ndo. Néu dugc huong ché dé gia
dinh liét si, gia dinh c6 coéng véi cach mang, déanh dau “X” vao 6 tuong ung.

19. S6 chimg minh nhan dan (hoic sb can cude cong déan): Ghi s6 chimg minh
nhan dan hodc s6 cén cuée cong dan da dugc cép.

20. Duge mién cong tac va sinh hoat dang thi ghi rd ngay, thang, nam, thoi
gian dugc mién.

21. Tém tét qua trinh hoat déng va cbng tac:
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Ghi 1o timg giai doan: Tir thang, ndm nao dén thang, ndm nao; lam ng}}é gi,
gilr chire vu gi ¢ céac co quan, don vi nao... theo trinh tu thoi gian, lién tuc; néu co
thoi gian gian doan phai ghi 16 ly do.

22. Pio tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, 1y ludn chinh tri, ngoai
ngi...:

Ghi r6 hoc truong nao, chuyén nganh gi, thoi gian tir thang, nam nao dén thang,
ndm nao. Hinh thirc hoc la chinh quy hay tai chuc...; da duge cap bang t6t nghigp
hay chimg chi tot nghiép, tén van bang hoac chimg chi.

23. Khen thudng: Ghi rd tén, hang huéan chuong, huy chuong duge Nha nuéc
tang (ké ca huan chuong, huy chuong nude ngoai) va bang khen dugc ting; thang,
nam duoc tang.

24. Puoc tang Huy hiéu Pang: Duqc tang Huy hiéu Pang 30, 40, 45, 50, 55,
60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam, thi danh dau x vao cac 6 tuong ung.

25. Danh hi¢u dugc phong: Anh huing lao dong, Anh hang lyc lugng vil trang,
Nha gido nhan din, Nghé si nhan dan, Nha gido wu t, Thay thude nhéan dan...,
dugc phong nam nao.

~26. Ky luat: Ghi rd hinh thire ky luat Dang (khai trir, cach chirc, canh cép,
khién trach); ky luat hanh chinh (budc théi viéc, cach chire, canh cdo, khién
trach, giang chirc, ha bac luong...); tén co quan quyét dinh ky luat, thoi gian bi

ky luat Iy do bi ky luat. Néu da duogc sira 4n ky luat thi ghi 16 1y do, cap nao ra
quyét dinh...

27. Pic diém lich st ban than:

a) Bi khai trir hodc xo04 tén trong danh sach dang vién; xin ra khéi Pang: Thoi
gian, ly do, tai chi by, dang bd nao?

b) Bugc két nap lai vao Pang: Ghi nhu muc 13 néu trén.

c) Buoc khoi phuc dang tich: Ghi rd nge}y thang nam, tai chi bo, dang b nao?
Ly do dugc khoéi phuc va cap uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xur ly theo phdp luét (ghi r6: Tu giam, n treo, cai tao khong glam gitr,
canh cdo..., cip nao quyét dinh, do chinh quyén nao, tir ngay, thang, nim nao dén
ngay, thang, nam nao, ¢ dau).

d) Ban than c6 lam viéc trong ché dé cii (co quan, don vi nao, dia diém, chic
danh, chire vy, thoi gian lam viéc...).

28. Quan hé vdi nude ngoai:

a) i di nudc ngoai: Nhimng nudc nao, thoi gian di, di lam gi, cap nao cu di
(chi ghi nhimg lan di nudc ngoai tir 3 thang trd 1én).

b) Tham gia ho#c cé quan hé véi cac té chire chinh tri, kinh té, xd hdi nao &
nudc ngoai (lam gi, to churc nao, tru s& dat ¢ dau...”?).
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c) C6 than nhén (cha, me dé; cha, me vo hoic chéng; vo hoic chéng; con,
anh chi em rudt) & nudc ngoai (ghi rd: ho va tén, quan hé, tén nuée dang 0, lam
gi, dia chi...).

29. Quan hé gia dinh:

Ghi r6 ho tén, ndm sinh, qué quén nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi
cong tac, noi & hién nay (trong, ngoai nudc) cia cha me dé, cha me vo hoic chong
(hodc ngudi nubi dudng ban than tir nhé); vo hodc chong, anh chi em rudt va cédc
con dé, con nudi c6 dang ky hop phép.

30. Hoan canh kinh té cua ban than va gia dinh: Ghi tai thai diém ké khai.

+ Téng thu nhip ciia hd gia dinh (trong 1 nam): Gom luong, cac ngudn khac

cua ban thin va cua céc thanh vién clng sinh song chung trong mét ho gia dinh vé
kinh té.

+ Nha &, dét &, dét san xudt, kinh doanh (ghi 15 nguén gbe: nha duoc cap,
dugc thué, ty mua, tu xay du’ng, nha duogc thira ke, nha ducrc tang hoac cho dat
dugc giao quyén st dung, dat duoc thira ké, @4t do chuyen nhuong, dét dugc
thué... tong dién tich) ctia ban than va cia cic thanh vién khac cung sinh séng
chung trong mét hd gia dinh (thanh vién nao d4 ra & riéng thi khong khai & day).

+ Hoat dong kinh té: Ghi rd kinh t& ca thé, ho gia dinh, hop téc x&, doanh
nghlep tu nhén, cong ty trach nhiém hitu han, céng ty ¢6 phan tu nhan, chi trang
trai..., s lao dong thué mudn.

+ Nhimg tai san c6 gia tri 16én: Ghi nhiig tai san cia ban thin va ho gia dinh
c6 gid tri 50 tridu dong tro 1én nhu 6 6, tau, thuyén...

Luu y: Cép uy co s dong dau giap lal tat ca cac trang trong ly lich dang vién,
phiéu dang vién bang con dau w6t cuia cap uy; dong dau giap lai vao anh trong ly
lich dang vién va phiéu dang vién bang con dau uét clia cap uy. Sau khi chi bd to
chirc 18 két nap vao Dang, dang vién phai khai ly lich dang vién trong thoi gian 30
ngay lam viéc dé t6 chirc dang quan ly.

2.3- Khai phiéu bé sung hé so ding vién (méu 3- HSDV)
a) Cac muc ¢ phan tiéu d& ghi nhu noi dung tuong (g trong phiéu dang vién.

b) Cac muc trong phan néi dung: Chi ghi nhimg muc c6 néi dung thay dbi so
Vo1 nam trude, nhimg muc khéng c6 thay dbi so v&i nim trude thi ghi vao muc dé
chit “K”. C4c muc da c6 chi dan thi ghx theo chi dan trong phiéu, cac muc con lai
ghi nhu huéng din khai phiéu dang vién.

¢) Str dung va quan 1y phiéu bé sung hd so dang vién:

- Chi uy, chi bo huéng din, thu nhén, kiém tra, xdc nhan phJeu b6 sung hd so
dang vién, ghi bb sung nhiing thay ddi vao danh sach dang vién cta chi bo va
chuyén phiéu bd sung hd so dang vién lén dang uy co s& (néu la chi bd co sé thi
chi uy xdc nhén vao muc ctia cap uy co sd).
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- Cap uy co s ghi bd sung nhimg thay déi vao ly lich dang vién va danh sach
dang vién cua dang by, chuyén phiéu b6 sung hd so dang vién 1én cép uy cép trén
truc tlep

- Cap uy cép trén trye tiép cia t chirc co sé dang kiém tra, thu nhan phiéu bé
sung ho so dang vién; bé sung nhu‘ng thay déi vao phiéu dang vién, ly lich déng
vién, danh sdch dang vién va co so dir liéu dang vién; luu gitr phleu bé sung ho so
dang vién cung vdi ho so dang vién, néu cip uy co s quén 1y ho so dang vién thi
chuyén phiéu cho cip uy co so.

3. Thi tyc gidi quyét nhirng trudng hop két nap ngudi vao Pang hodc
cong nhan dang vién chinh thirc sai quy dinh

Cép u)”f céc cap, qua kiém tra, x4c minh phat hién viéc két nap ngudi vao
bang va cong nhén dang vién chinh thic sai quy dinh thi xur ly theo quy dinh tai
Diém 4.4 Quy dinh 24-QB/TW, thu tuc tién hanh nhur sau:

a) Truong hop quyét dinh két nap nguoi vao Pang va cong nhan dang vién
chinh thic khéng ding tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai Dleu 1 Bleu 1é¢ Pang;
kct nap lai khong dung quy dinh thi hanh Diéu 1& Bang, thi cép uy cdp trén tryc
tiép chi dao cap uy ra quyét dinh phai huy bo quyet dinh ctia minh va théng bdo
cho chi bd noi dang vién sinh hoat x04 tén dang vién d6 trong danh sach dang
vién. Trudng hop t6 chirc dang da sap nhap, giai thé hodc bi gidi tén thi cép ty ¢
thAm quyeén noi ngudi vao Dang dang sinh hoat ra quyét dinh.

- Trong van béan chi dao cia cip uy cAp trén déi véi cip uy ra quyét dinh két
nap ngudi vao Dang va cong nhan dang vién chinh thirc phai huy bé quyét dinh
can néu rod cac ndi dung:

+ Khong du tiéu chuén cla ngudi vao Dang theo quy dinh tai Piéu 1 Piédu 1
Pang vé phim chét chinh tri; hodc pham chéat dao dirc va 16i song; hodc y thirc t6
chire, ky luat va doan két ndi bé.

+ Khéng du diéu kién vé lich st chinh tri va chinh trj hién nay; hodc khai ly
lich khong trung thue; hodc chua du tudi doi; hodc khong thudc dién duge két nap
lai vao Pang theo quy dinh ciia Ban Chap hanh Trung uong.

- Khi nhén dugc quyét dinh, dang uy co s& luu van ban chi dao cia cép uy
cép trén va quyét dinh néu trén vao hd so cua dang vién bj xo4 tén dé quan ly theo
quy dinh, chi bd céng bd va giao quyét dinh khong duoc cong nhén la dang vién
cia Dang, xod tén trong danh séch dang vién trong cudc hop chi bd.

b) Truong hop quyet dinh ket nap nguoi vao Dang, cong nhén dang vién
chinh thirc khong ding thdm quyén, khong dung thu tuc quy dinh tai Diéu 4, Piéu
5 Piéu 18 Dang va quy dinh thi hanh Piéu 18 Dang; quyét dinh két nap lai khéng
ding thim quyén, nhung ngudi vao Pang du tiéu chuan, diéu kién ket nap hodc
dang vién du bi du diéu kién chuyen dang vién chinh thirc thi cap uy cép trén truc
tiép cua cép uy ban hanh quyét dinh (ho#c c4p ty ban hanh quyét dinh) chi dao cép
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uy c6 thdm quyén thim tra, xac minh viéc thuc hién khéng ding tham quyén, thu
tuc; 1am lai céc thu tuc dung quy dinh, theo nguyén tic sai thil tuc nao phai sira thu
tuc d6, ké thira cac thu tuc da thuc hién dung. Sau khi khic phuc cac sai sét, thuc
hién dung cac quy dinh vé thdm quyen thi tuc thi cén cir tung truong hop cu the,
xem xét ra quyét dinh huy bo quyét dinh khong ding th&m quyén, thu tyc va cong
nhén dang vién hodc cong nhan dang vién chinh thirc; x4c dinh lai ngay duoc két
nap (ké ca két nap lai), ngay dugc cong nhan chinh thirc va ghi vao quyét dinh.
Dong thoi, xem xét, xr 1y trach nhiém cua t6 chire, ca nhan c¢6 lién quan.

Sau khi nhan dugc quyét dinh, céc cép uy true thude bd sung céc tai lidu trong
qué trinh lam lai thu tuc; hoan chinh ho so cua dang vién dé quan ly theo quy dinh,
chi by coéng bé va trao quyét dinh cho dang vién trong cude hop chi bg. Truong
hop t6 chirc dang da sap nhap, giai the hodc bi giai tan thi cap Uy c¢6 tham quyén
noi nguoi vao Pang dang sinh hoat tién hanh thim tra, xac minh va lam lai c4c th
tuc diing quy dinh.

¢) Truong hop dang vién chuyen dén co quan, don vi médi; cAp ty noi dang
vién chuyén dén kiém tra, phat hién viéc ket nap nguoi vao Dang hodc cong nhén
dang vién chinh thirc khéng dung tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai E)leu 1 Piéu
1é Pang; két nap lai khéng dung quy dinh thi hanh Piéu 1& Pang, thi cap uy noi
dang vién chuyén dén dimg tlep nhén dang vién, co cbng van gui cap uy noi
chuyén di xem xét huy bo quyét dinh két nap hodc quyét dinh céng nhén dang
vién chmh thuc. Truorng hop da tiép nhan dang vién, sau d6 mdi phat hién thi cap
y c6 tham quyén noi dang V1en dang sinh hoat hiy bé quyet dinh sau khi c6 y
kién dong y bang van ban cla cap uy cap trén co thdm quyén.

IL. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN, GIOI
THIEU SINH HOAT PANG

T chirc thuc hién cong tac phat thé (dang vién, quén ly hé so dang vién, gidi
thi¢u sinh hoat dang theo quy dinh tai Diéu 6 Piéu 1¢ Pang, Diém 6 Quy dinh 24-
Qb/TW va Dlem 7, 8, 9, 10 Huéng dan 01-HD/TW, ngay 28-9- 2021 cta Ban Bi
thu “Mét sb van dé cu thé thi hanh Diéu 1é¢ Pang” (sau day goi tat la Huéng dén
01-HD/TW).

1. Quan Iy ho so ding vién

1.1- Hb so ding vién

a) Khi xem xét két nap vao Pang

(1) Gidy chimg nhan hoc 16p béi dudng nhan thire vé Pang;

(2) PBon xin vao Dang;

(3) Ly lich ciia ngudi xin vio Pang va cc vin ban thm tra kém theo;

(4) Gidy gi6i thiéu cua dang vién chinh thic dugc phén cong giup d3;
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(5) Nghj quyét gidi thidu doan vién vu ti vao Déang cia Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hozc cua coéng doan co sé (néu c);

(6) Téng hop ¥ kién nhan xét ciia doan thé chinh tri - xa h¢i noi ngudi vao
DPang sinh hoat va chi uy (hoéc chi bg) noi cu tri d6i véi nguoi vao Pang;

b) Sau khi chi b xét, dong y két nap vao Pdng

(1) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién ctia chi bd;

(2) B4o céo tham dinh clia dang uy bé phan (néu co);

(3) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién ctia dang uy co sd;

(4) Quyét dinh két nap dang vién ctia cép uy co thdm quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

¢) Khi dang vién da dwoc cong nhan chinh thicc co thém cdc tai liéu sau:

(1) Gidy chimg nhén hoc 16p bdi dudng dang vién méi;

(2) Ban tu kiém diém cta dang vién du bi;

(3) Ban nhén xét dang vién dy bi ciia dang vién chinh thitc dugc phén cong
giup do;

(4) Téng hop ¥ kién nhan xét ctia doan thé chinh tri - x& hdi noi dang vién
du bi sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu tri dbi véi dang vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc ciia chi bé;
(6) Béo céo thim dinh clia dang uy bd phan (néu c6);

(7) Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thuc cia dang uy co
s0;

(8) Quyet dinh cong nhan dang vién chinh thire va quyet dinh phat thé dang
vién, quyét dinh ting Huy hiéu Déang ctia cap uy ¢6 tham quyén;

(9) Céc ban bb sung hé so dang vién hang nim;
(10) Céc ban thém tra, két luan vé 1y lich dang vién (néu co);

(11) Céc quyét dinh ctia cép c6 thdm quyen vé diéu dong, bd nhiém, nghi huu,
nghl mét sic, chuyén nganh, phuc vién, xuat ngf, ky luét, khen thuéng; ban sao
cac van ba.ng, chimg chi vé chuyén mon, ly luén chinh tri, ngoai ng, tin hoc..

(12) Hé thong gidy gidi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Dang;

(13) Céc ban tu kiém diém hing nam (ctia 03 nam gin nhat) va khi chuyén
sinh hoat dang cia dang vién.
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Ngoai nhimg tai li¢u trén, nhimg tai liéu khic kém theo trong hd so dang vién
déu la tai liéu tham khao.

- Céc tai liéu trong hd so déng vién (trir phiéu dang vién dugc sdp xép quan
ly theo quy dinh riéng) dugc ghi vao ban muyc lyc tai liéu va sap xép theo trinh tu
nhu trén, dua vao tii hé so dé quan ly; ban muc luc céc tai liéu trong hé so dang
vién phal dwogc cap uy quan 1y hd so dang vién kiém tra, xac nhén, ky va dong
dau cép uy.

1.2- Ghi sé Iy lich dang vién
a) S6 Iy lich dang vién

N ly lich dang vién gém 6 chir sé va 2 dén 3 chir ky hiéu cua dang bo tinh,
thanh pho va dang bg trye thude Trung vong duge t6 chirc dang noi quan ly hé so
dang vién ghi vao dong “sd LL” & trang bia ly lich dang vién va 1y lich cta nguoi
xin vao Pang d3 duoc két nap vao Pang.

- Cum s6 1y lich (6 chit s6 cua s6 1y lich dang vién) thuc hién theo quy dinh
ctia Ban T4 chire Trung vong, cu thé:

63 dang b tinh, thanh ph6, Pang bd Khoi Doanh nghiép Trung wong va
Pang bd Quéan ddi sir dung cum s6 tir 000 001 dén 999 999 cho moi dang bo.

bang bo Khéi céc co quan Trung wong va Dang b Céng an Trung wong su
dung cum s6 tir 000 001 dén 099 999 cho mdi dang bo.

Can ¢t cum s6 néu trén, ban td chuc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thugc
Trung wong quy dinh cum s6 cho céc dang bd cép huyén va tuong duong (cho cum
s6 nhidu hon 2-3 14n s6 lwong dang vién cta timg dang bé truc thudce), sé con lai
dé du phong. Vi du: Pang bd quin Ba Dinh, thanh phb Ha Noi tai thoi diém cho
cum s6 c6 s6 lugng dang vién 1a 13.000 dang vién, thi cho cum sé ¢6 sb lugng
nhiéu hon 3 14n: 13.000 x 3 = 39.000, 14y tron la 40.000.

Ban t6 chtrc huyén uy va tuong duong cho so ly lich dang vién trong dang bo
theo trinh tur 1ién tuc tir nho dén 16n trong cum s6 do ban td chire tinh uy, thanh uy,
dang uy truc thugc Trung wong quy dinh. Vi du: Bang bd quén Ba Pinh c6 13.000
dang vién, cum s6 Ban T chirc thanh uy Ha Nai quy dinh cho quan Ba Binh 14 tir
000 001 dén 040 000 (40.000 sb), Ban Tb chirc Quan uy Ba Dinh ghi s6 1y lich dbi
voi dang vién trong dang bd theo trinh tu tir 000 001 dén 013 000 (13.000 dang
vién) dang sinh hoat dang chinh thirc va duge mién sinh hoat dang cua dang bo
Sau do cho uep s6 1y lich d6i v&i dang vién méi duge két nap vao Dang tir cum 5O
013.001 cho den 040.000.

Chi cép sb 1y lich déi véi nhimg dang vién thudc dién phai khai phiéu dang
vién tai dang bd gbm: nhing dang vién dang sinh hoat dang chinh thire, dang vién
duge mién sinh hoat démg va dang vién méi dugc két nap.

- Ky hiéu trong s6 Iy lich dang vién: Thyc hién theo Quy dinh ciia Ban T6

chirc Trung wong vé ky hiéu, sé hiéu va cum sé cdc dang bo tinh, thanh ph va
dang bg truc thude Trung vong.
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b) Cdch ghi sé Iy lich dang vién

6 6 dau ghi chir s6, mdi 6 ghi 1 chit s6 theo thir tir tir trai sang phai; 3 6 tiép theo
ghi ky hiéu bang chit in hoa, mbi 6 ghi mot chit theo thir tur tir trai sang phai.

Vi du: Pang vién dau tién & bang by quan Ba Pinh dugc cho s6 1y lich
000001, ky hiéu cua Pang bo thanh phé Ha Noi duge Ban To chuc Trung wong
quy dinh 1a HN, s6 ly lich cia dang vién nay la:

O(0(0|0|O0O|1 | |H|N

2. Phat va quan ly thé dang vién
2.1- Phdt hanh thé ding vién

Méu thé dang vién thyc hién theo Quyét dinh s6 85-QD/TW, ngay 06-10-
2003 cua Ban Bi thu (Khoa IX). Phoi thé dang vién do Ban Té chirc Trung uong in
4n, phat hanh va quéan ly théng nhét. Céc cip uy trye thude Trung wong té chirc
lam thé, phat cho dang vién va quan ly thé dang vién theo ché dd mat.

2.2- Quy trinh lam thé, phat thé va qudn Iy thé dang vién
a) S6 thé dang vién

- Mbi dang vién mang mot s6 thé dang vién gom 8 chir 6, chia lam 2 nhém,
ngin cach bang dau cham (.). Nhom 1 1a 2 chit s6 s6 hiéu cua dang bo truc thudc
Trung vong, nhém 2 gom 6 chir s nim trong cum sb (tir 000.001 dén 999, .999)
theo Quy dinh cua Ban To chirc Trung wong vé ky hiéu, sé hiéu va cum sb cuia
cac dang b tinh, thanh pho va dang bg truc thuée Trung wvong. Vi du: Déng vién
A cua tinh Ha Nam dugc cap s6 thé dang vién 30.000010 (hai chix s6 dau 30 1a so
hiéu cta Pang bg tinh Ha Nam, sau chir 56 tiép theo la day s0 nam trong cum sd
tir 000001 dén 999.999 dugc ghi trong Quy dinh ctia Ban Té chire Trung uong.

- Ban t6 chirc cua cap uy truc thude Trung uong sir dung chirc nang thé dang
vién trong phan mém Quan ly co s& dir liéu dang vién duyét, cap sb thé dang vién
vao danh sich phét thé dang vién cia huyén uy va tuong duong (mau 1A-TBV)
theo nguyen téc lién tuc, tir nho dén 16n theo thoi gian nhén danh sédch phét thé
dang vién, khéng chia cum s6 thé dang vién cho cac huyén uy va tuong duong;
hing nim tong hop danh sach phat thé cua dang bo trong mdy tinh, truyén theo
mang 1én Ban T chire Trung uong quan ly.

b) Lam thé dang vién

- Sau khi chi b6 ra nghi quyet dé nghi cong nhan dang vién du bi thanh dang
vién chinh thue; chi uy giri ho so dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc, danh
sach dé nghj phat thé va 2 anh chén dung (¢& 2 x 3 em) cia dang vién lén dang uy
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co s&; dang uy co s& xét, giri hd so de nghz cong nhan dang vién chinh thic va
danh sach (theo méu 1-TPV) dé nghi cap uy o tham quyén; ban t6 chire cAp uy cé
thdm quyén tap hop, lap danh sach dé nghi (theo mau 1A-TDV) béao cdao ban
thudng vu cap uy; ban thuong vu xét, quyet dinh cong nhén dang vién chinh thirc
cling véi vige xét, quyét dinh phét thé dang vién.

- Ban t6 chirc huyén uy va tuong dwong 1am thé dang vién theo trinh tu sau:

+ Sir dung phan mém Quén 1y co s& di liéu dang vién dé 13p danh séch cp
moi thé dang vién da dugc ban thuong vu duyet Néu khoéng co két ndi mang toi
mdy chu cép tinh thi két xuat dir liéu ra file, giri lén ban to chire tinh uy va tuong
duong. Ban td chirc tinh uy va twong duong xét, cap s6 thé dang vién theo noi
dung tai diém 2.2.a néu trén vao danh sach phat thé dang vién. Néu Khong c6 két
nébi mang t6i may chu cap huyen thi két xuat dir liéu ra file, giri vé ban td chirc
huyén uy va tuong duong dé cap nhat dit liéu da duoc phé duyét.

+ Cén cir danh sach phat thé dang vién da dugce ban tb chirc tinh uy va twong
duong phé duyét, str dung phan mém Quan ly co s& dir liéu dang vién dé in cac yéu
td cia dang vién vao thé dang vién; dan anh (c& 2 x 3 cm) vao thé.

+ Mang thé dang vién dén ban tb chic tinh uy va twong ducmg déng dau ndi
thu nho cua tinh uy, thanh uy va dang uy tryc thuge Trung uong vao géc phai cia
anh dang vién (vanh ngoai cia con dau tinh tir dudi cam trd xudng trong anh
dang vién).

+ Ep nhua béao vé (chtl y ddu bdo vé in sin trong tAm nhya phai dit tring véi
vi tri anh cta dang vién trong thé dang vién).

+ Péng déu kiém, tra ky thuat thé vao 6 tuong Umg voi ky kiém tra k¥ thuét
the (tir thang 4-2021 dén thang 4-2026 1a 6 s0 4).

+ Can cu thé dang vién va danh sach phat thé dang vién, vao s6 phat thé
dang vién (mau 8- -TDV); giao thé dang vién cho cap uy co sd (miu 9-TBV),
nguoi nhan the ky vao so.

+ Truong hop thé dang vién bi lam sai, 1am hdéng: Mang thé dang vién lam
sai, lam hong va anh dang vién vé ban to chuc tinh uy va tuong duong de kiém tra,
lam lai thé.

+ Ban t6 chirc tinh uy va tuong duong dung the dang vién khong s6 dé in so
the dang vién; nhap va in céc yéu té clia déang vién trén theé; dan anh, dong dau ndi
va giao thé cho huyén uy va tuong duong tiép tuc hoan thlen tam thé dang vién;
thu lai thé lam sai, lam hong dé quan ly.

¢) Thii tuc xét, cap lai thé déng vién bj mat, d6i lai thé dang vién bi hong

- Chi bd can cir ly do bi mét, bi hong thé trong ban kiém diém cta dang vién
dé xét va thu 2 anh chan dung (¢& 2 x 3cm) gui cung danh sach de nghi dang uy co

s0; dang uy co sd xet, gui danh sach (theo mau 2-TDV va 3-TbV) dé nghj cép uy
c6 tham quyén; ban té chire clia cap uy cé thdm quyén tép hop lap danh sach (theo



