14 HDTWO1 DOC 1 l

- Van ban gidi thiéu cua dang vién chinh thire duwoc phan cong giup do
ngudi vao Dang.

~Nghi quyét gidi th]eu doan vién vao Dang ctua Ban Chap hanh Poan
Thanh nién Cong san H5 Chi Minh co s& hodc tdp thé chi doan co so; ban chap
hanh cong doan co so.

- Vian ban tham tra bo sung 1y lich ctia nguoi vao Dang néu c6 thay doi so
vOi thoi diém tham tra lan trudce.

~Y kién nhén xét bd sung cua td chire chinh tri - xa hoi noi nguoi vao Dang
sinh hoat va chi uy hodc chi bd noi cu tri doi v&i nguoi xin vao Dang.

b) Qua 60 thang, ké tir ngay nguol xin vao Dang dugce cap Gidy chimg
nhan da hoc 16p boi dudng nhan thirc vé Dang ma chi bd chua xem xét de nghi
két nap, thi chi bo phai gioi thiéu nguoi vao Dang hoc lai dé dwoc cip gidy
chimg nhan méi trude khi xem xét, két nap.

6- Két nap dang vién trong mét s6 trwong hop cu thé

6.1- Két nap nguwoi cé dao

Thue hién theo Quy dinh cta Bé Chinh tri va Huéng dan ctia Ban T6 chire
Trung vong.

6.2- Két nap nguoi ¢é quan hé hén nhan véi nguoi nuéc ngoai

Thuyc hién theo Quy dinh cua Ban Bi thu va Huéng dan cua Ban T6 chirc
Trung uong.

6.3- Két nap diing vién la ngudi Hoa

Thue hién theo Théng tri cua Ban Bi thu va Huéng dan cua Ban T6 chire
Trung uong.

6.4- Mot 56 trwong hop cu thé khic

a) Neudi dang hoc tap trung & co s& dao tao tir 12 thang tro 1én: do t6 chic
dang ¢ co s¢ dao tao xem xét ket nap. Nguoi dang cong tac biét phai tur 12 thang
tro 1én, do to chire dang noi cong tac biét phai xem xét, két nap.

T4 chire dang don vi cir di hoc, di cong téc biét phai va o chie dang ¢ dia
phuong noi ngudi vao Bang cu tra ¢6 van ban nhan xét vé pham chat chinh tri;
dao dirc, 16i song; quan hé xa hoi; viéc chap hanh duong 16i, chu truong cua
Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nude guri vé cap uy co so dao tao hoic cip
uy noi ngudi vao Pang cong tac biét phai dé co co so xem xét.

b) Nguoi di tot nghiép ra truong vé dia phuong chd viée lam thi t6 chie
dang ¢ dia phuong xem xét két nap.

¢) Neuoi dang lam hop dong tai co quan, doanh nghiép, don vi su nghiép:

-Neu lam hop dong c6 thoi han, thoi gian thuc t€ lam vi¢e tai co quan,
doanh nghi¢p, don vi su nghi¢p dudi 12 thang thi t6 chire dang noi cu tri xem
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x¢ét két nap; trudce khi lam tha tuc xem xét két nap phai ¢é nhan xét ctia co quan,
doanh nghiép, don vi su nghiép noi nguoi vao Pang dang lam viéc.

- Néu lam hop dong lién tuc tir di 12 thang trd Ién thi t6 chuc dang cia co
quan, doanh nghiép, don vi su nghi¢p noi nguoi dé lam viéc xem x¢ét két nap.

7- Phat va quan ly thé dang vien
7.1- Phat va quan ly thé dang vién

a) The dang vién la chiing nhan quan trong cua dang vién, duoc phat khi
dang vién da dugc cong nhan dang vién chinh thuec.

Pang vién dugc cong nhan chinh thic tai td chie dang thuéc Dang bd
Ngoai nudc thi do Pang uy Ngoai nudc xét, lam the dang vién. Dang uy Ngoai
nude ¢6 trach nhiém quan ly thé dang khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra
ngoai nudc va khi dang vién tré vé nude Pang uy Ngoai nude trao lai thé dang
cho dang vién.

b) Pang vién tu tran, gia dinh cua dang vién dé duoc gitr lai thé dang vién.

¢) Dang vién bi khai trtr, xoé tén va dua ra khoi Dang bé’mg cac hinh thae
khac thi chi bo co trach nhiém thu lai thé dang ndp lén cap uy cap trén truc tiep.

d) Pang vién hoic to chirc dang phat hién viéc su dung thé dang v1er1 sai
quy dinh, thé dang bi that lac, mat hodc 1am gia thi phai kip thdi bao cdo cap uy.

d) Viéc kiém tra k¥ thuat thé dang vién theo hudéng dan cua Ban T chirc
Trung vong.

7.2- Trach nhiém cua cac cap uy trong viéc phat va quan ly the dang vién

a) Cfip uy co sé lap danh sach déncr vién duge dé nghi cﬁp thé xét va lam
thu tuc de nghi cap uy cap trén truc tlep phat the dang vién, cap lai the dang
Vlen bi mét hodc bi hong. Sau khi c6 quyet dinh phat thé cua cap uy c¢6 tham
quyén, chi bd t6 chitc phat thé dang vién tai cudce hop chi bo; dinh ky hang nam
chi bo kiém tra thé ctia dang vién trong chi bo.

b) Cép uy cép trén truc tiép cua t6 chirc co s¢ dang: xét, ra quyét dinh phat
thé dang vién, cap lai thé dang vién bi mat hodc bi hong; lap danh sach dang vién
duoc phat the trong dang bo; viét thé dang vién va quan ly so phat thé dang vién.

c¢) Tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong: chi dao, huong dan,
kiém tra cap uy cap dudi thuc hién viée phat va quan ly thé dang vién; hang
nam bao cdo Ban To churc Trung uong.

8- Quin ly ho so dang vién

Viéc quan ly hd so dang vién thuc hién theo Diém 6.2 Quy dinh s6
29-QD/TW, ngay 25-7-2016 cua Ban Chap hanh Trung wong Dang khoa XII vé
thi hanh Diéu 1€ Dang, cu thé nhu sau:
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8.1- Ho so ding vién

a) Khi duoc két nap vao Dang

+ Gidy chtmg nhéan hoc 16p bdi dudng nhan thire vé Pang.

+ Don xin vao Dang.

+ Ly lich cua ngudi vao Pang va cac van ban tham tra kém theo.

+ Giay gioi thiéu clia dang vién chinh thitc duge phan cong gitip da.

+ Nghi quyét giéi thi¢u doan vién wu ta vao Dang ctua Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hoac cuia cong doan co so.

+ Tong hop v kién nhan xét cua to chirc chinh tri - xa héi noi lam viéc va
chi uy (hodc chi bd) noi cu tri doi voi nguoi vao Dang.

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cta chi bo.

+ Béo cao thim dinh cta dang uy bo phan (néu co).

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién ctia dang uy co sé.

+ Quyét dinh két nap dang vién cia cap uy cé tham quyén.

+ Ly lich dang vién.

+ Phiéu dang vién.

b) Khi dang vién da dugc cong nhan chinh thirc ¢6 thém céc tai liu sau:
+ Gidy chimg nhan hoc 16p boi dudng dang vién méi.

+ Ban tu kiém diém cua dang vién du bi.

+ Ban nhan xét dang vién du bi cua dang vién dugc phan cong giup do.

+ Tong hop y kién nhan xét cua t6 chire chinh tri - xa hoi noi lam viée va
chi uy (hogc chi bd) noi cu tri doi voi dang vién dur bi.

+ Nghi quyét xét, dé nghi céng nhan dang vién chinh thirc ctia chi bd.

+ B4o céo tham dinh cta dang uy bo phan (néu cd).

+ Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thiic ctia dang uy co so.
+ Quyét dinh cdng nhén dang vién chinh thirc cia cap uy c6 tham quyén.
+ Céc ban bo sung ho so dang vién hang nam.

+ Cac ban thim tra, két luan vé ly lich dang vién (néu c9).

+ Céac quyet dinh cua cap c6 tham quyen ve dieu dong, bo nhiém, nghi huu,
nghi mat stc, chuyén nganh, phuc vién, xuat ngti, ky luét, khen thudng; ban sao
cac van bang chiing chi vé chuyén mon, ly luan chinh tri, ngoai ng, tin hoc...

+ Heé thdng gidy gidi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Pang.
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+ Céc ban ty kiém diém hang nam (cua 5 nam gan nhat) va khi chuyén sinh
hoat dang cua dang vién.

- Ngoai nhirng tai liéu trén, nhiing tai liéu khac kém theo trong ho so dang
vién déu la tai liéu tham khao.

- Cac tai liéu trong hd so dang vién (trir phiéu dang vién dl.rUC sap xép,
quan ly theo quy dinh riéng) duoc E,hl vao ban muc luc tai liéu va sap xép theo
trinh tu nhu trén, dua vao tai hd so dé quan ly; ban muc luc céc tai liéu trong ho
so dang vién phai duge cap uy quan Iy ho so dang vién kiém tra, xac nhan, ky
va dong diu cap uy.

c¢) Bo sung, hoan chinh ho so dang vién

- D6i voi dang vién duogc két nap vao DPang tur khi thuc hién Quy dinh )
29-QD/TW, ngay 02-6-1997 cua B Chinh tri khoa VIII dén nay, trong ho so
dang vién phai c¢6 du cac tai liéu nhu quy dinh tai Diém a, b néu trén.

- Déi véi nhiing dang vién duge két nap vao Dang trude khi ¢é6 Quy dinh sb
29-QD/TW, ng:,éy 02-6-1997 cua B Chinh tri khoé VIII thi cac cép uy duoc
giao quan !y ho so dang vién t6 chirc kiém tra, suu tam, thu thap bo sung cac tal
liéu con thiéu trong hd so dang vién dé hoan thién ho so dang vién, sap xép,
quan ly theo quy dinh.

Truong hop da suu tam, thu thap tai liéu nhung van khong du cac tai li¢u
trong ho so dang vién theo quy dinh thi cap uy noi quan ly hd so dang vién xac
nhan, ky tén, dong dau vao ban mue luc cac tai lidéu co trong hé so dang vién
dang quan ly, 1am co so cho viéc quan ly dang vién va chuyén sinh hoat dang
chinh thirc cua dang vién.

- B6 sung ho so dang vién hang nam va khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc:

+ Pinh ky hang nam va khi dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thure,
dang vién phai ghi b6 sung nhiing thay d6i vé: trinh dé (Iy luan chinh tri, hoc
van, chuyén mén, nghiép vu, ngoai ngit, vi tinh...), don vi, chitc vu cong tac,
nghé nghlep, khen terong ky luét, hoan canh gia dinh (cha, me, vo, (,hon;,, cac
con...) dé t6 chire dang bd sung vao ho so dang vién va déng dau ctia cAp uy vao
chd da bo sung.

+ Chi uy, chi bd huéng dan, thu nhan, kiém tra, xdc nhan phiéu b6 sung ho
so dang vién, viét b sung nhiing thay doi vao danh séch dang vién cua chi b
va chuyén phiéu bd sung ho so dang vién 1én dang uy co s& (néu la chi bo co so
thi chi uy xac nhan vao muc cua cap uy co so).

+ Cép uy co so ghi bo sung vao ly lich dang vién va danh sach dang vién
ctia dang bo, chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én cap uy cp trén truc tiép.

+ Cép uy cap trén truc tiép ctia tb chire co s& dang béd sung vao phiéu dang
vién, ly lich dang vién, danh sach dang vién va co s¢ dir liéu dang vién; luu gilr
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phiéu bo sung cung véi hd SO dang vién, néu cap uy co sé quan ly ho so dang
vién thi chuyén phiéu cho cap uy co so.

8.2- Yéu cau quan Iy ho so dang vién

a) Hd so dang vién phai duogce t6 chirc dang quan ly chat ché theo ché do
bao mat, khong duoc tay xo4, tu y sua chita. Khi ¢4 du c¢an ci phap ly, duge cap
uy ¢6 tham quyén dong y bang van ban thi cap uy duge giao quan 1y ho so mai
dugc stra chita vao hd so dang vién va dong diu cuia cdp uy vao chd stra chira.

b) Ho so dang vién do cap uy co so noi dang vién dang smh hoat dang
chinh thirc quan 1y, ké ca dang vien la can bo thuge di¢n cap uy cap trén quan
ly. Cap uy co so khong cé diéu kién quan 1y va bao quan ho so dang vién thi dé
nghi cdp uy cap trén truc tiép quan ly, bao quan.

¢) Quan ly hd so khi chuyén sinh hoat dang:

- Khi dang vién chuyén sinh hoat dang, cip uy noi dang vien chuyén di lam
day du thi tuc, niém phong hé so, glao cho dang vién truc tiép mang theo dé
bao cao voi cap uy noi dang vién chuyén dén; trudong hop dic biét thi to chic
dang chuyén hd so.

- T6 chire dang tiép nhan dang vién phai kiém tra chat ch@ hé so dang vicn
theo danh muc cac tai li¢u ¢6 trong hé so. vao s6 theo ddi, sap xép, quan Ly; néu
chua cé xac nhan cta cap uy quan ly ho so dang vién (noi dang vién chuyén di)
trong danh muc ho so dang vién thi chua tiép nhén sinh hoat dang.

d) Quan ly hd so dang vién khi to chire dang bi giai tan, giai thé, sap nhap,
hop nhat hoac chia tach:

Ho so cua dang vién & nhirng to chirc dang bi giai tan, giai thé, sap nhap,
hop nhat hodc chia tach do cap uy cap trén truc tiép cta to chirc dang doé kiém
tra, thu nhan, quan ly va xu ly theo quy dinh.

d) Ho so cua dang vién tu tran hoac bi dua ra khoi Dang thi cap uy cap trén
truc tiép cua to chuirc co so dang quan ly.

e) Nghién ctru, khai thac ho so dang vién:

- Cén bd, dang vién mudn nghién ciru hd so dang vién phai duoc sy dong y
cua cap uy quan ly hd so va phai thuc hién ding huéng dan cua can bo quan ly
hé so dang vién. Viée nghién ctu ho so dang vién duge tién hanh tai phong ho
so. Truong hop can sao chup ho so dang vién dé nghién ctu thi phai duge cap
uy quan ly ho so dong v.

- Trong qua trinh nghién ctru hd so dang vién tuyét doi khong dugce tay xoa,
sua chira, ghi thém, dua thém hodc rat bot tai liéu trong ho so.

- Khi dang vién xem ho so ciia minh, néu thay cé van de gi chua dong tinh
thi phai bao cao vai cap uy quan ly ho so xem xét, giai quyet
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- Can bo duge giao quan ly ho so dang vién phai luu gidy gidi thiéu, cé sb
theo d&i, ghi rd ngay thang niam, ho tén, don vi ctia nguoi dén nghién ciru ho so.
Ngudi duoc cap uy cho muon hd so dé nghién ciru phai ky muon vao so theo
di va tra lai ho so ding thoi gian.

g) Quan ly, su dung phiéu dang vién:

- Phiéu dang vién do cap uy huyén va tuong duong quan ly (thay cho so
yéu Iy lich dang vién M2) theo thir tu trong danh sach dang vién ctia timg to
chiic co s& dang true thude. So yéu ly lich M2 duge chuyén vé luu gitr cling voi
hé so dang vién, khong dugce thanh 1y.

- Khi dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra khoi dang bo huyén va
tuong duong thi khong phai khai lai phleu dang vién, ma phiéu dang vién duoc
chuyén giao cling voi hd so dang vién dén dang bo méi dé quan 1y.

h) T6 chire quan 1y ho so dang vién:

- H¢ thong s6 theo déi, quan 1y ho so dang vién gom: s6 danh siach dang
vién dang sinh hoat tai chi b (ca dang vién chinh thic va du bi); s6 dang vién
da ra khoi Dang (xin ra, xoa tén, khai trir); s6 dang vién da tir tran; s6 theo doi
giao nhan ho so dang vién va muon doc ho so dang vién.

- HO so dang vién dugc sap xép theo yéu cau dé tim, dé thay va dé bao
quan theo tirng loai ho so dang vién & moi cap quan ly.

- Noti luu gitr ho so dang vién phai ¢ phuong tién chong moi mot, am wét,
phong hoa, 1t lut; thuc hién dang che dg bao mat.

Dinh ky 6 thang phai doi chiéu danh sach dang vién voi s6 lugng ho so
dang vién, kip thoi phat hién nhing tai liéu trong hé so dang vién bi hu hong dé
xtr ly ngay. Khi thay doi can bo quan 1y phai ¢é bién ban giao nhan chit ché,
dung quy dinh.

8.3- Trach nhiém cua dang vién va cap uy vé xay dung va quan ly ho so
dang vién

a) D61 vai dang vién:

- Phai tu khai ly lich, phiéu dang vién cia minh mot cach day du, rd rang,
chinh xéc, trung thuc theo quy dinh.

- DPinh ky hing nam hodc khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc phai ghi
day du nhirng thay doi ciia minh vao phieu bo sung ho so dang vién, bao cao chi
uy, chi bo.

- Bao quan, giir gin can thém ho so chuyén sinh hoat dang. khong lam hong,
khong cho ngudi khac muon; néu dé mat, lam hong ho so dang vién phai bao
céo cap uy 1o ly do dé mat, lam hong, kém theo ban xac nhan cta cap uy hoac
cdng an xa, phuong,... noi bi mat. lam hong ho so dang vién dé duogc xem x¢t,
lam lai ho so dang vién.
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b) Déi voi cap co so:
- Chi uy, chi bd, dang uy bd phéan (néu cd) quan ly sé danh sach dang vién.

- Cép uy co so quan ly hd so dang vién va so6 danh sach dang vién theo
ding quy dinh vé str dung, bao quan hé so dang vién; hudng dan, kiém tra, thu
nhén phiéu b6 sung ho so dang vién, ghi bo sung vao ly lich dang vién va danh
sach dang, v1en cua dang bo chi bo co s, chuyén phmu b6 sung ho so dang vién
lén cép uy cép trén truc tiép; dmh ky (3 thang | lan) kiém tra phleu bao chuyen
smh hoat dang dé theo doi SO dang vién Lhuyen dén bdo cdo cap uy co tham
quyén xtr ly dang vién qua 3 thang khong nop ho so chuyén sinh hoat dang ma
khong co6 ly do chinh dang, kiém tra, b sung danh sach dang vién; viét phiéu
bao dang vién da tir tran va plueu béo dang vién ra khoi Pang chuyén gtao cung
hd so dang vién da tir tran, ho so dang vién bi dua ra khoi DPang 1én cap uy cap
trén truc tiép trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi lap phiéu bao; xét, lap
ho so cta dang vién bi mat, bi hong va bao cao cé'ip uy cap trén.

c) Doi vai cap uy cap trén truc tiep cua to chire co so dang:

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua Trung uong ve quan
ly hd so dang vién & céc to chie dang true thude. Chi giao hé so dang vién cho
clp uy co so quan 1y khi c6 du diéu kién vé phuong tién bao quan va c¢é cin bo
thue hién viée quan ly; khi ban giao phai c¢6 bién ban giao nhén chat ché.

- Quan ly phiéu dang vién, s danh sach dang vién cua cac to chiic co s
dang truc thudc; ho so két nap cua dang vién du bi va hd so cla dang vién o céc
t6 chire co s& dang chua dugc giao quan ly.

- Dinh ky hang nam kiém tra danh sach dang vién & cac cap uy co sd truc
thudc va bao cdo 1én ban t6 chirc tinh uy, thanh uy, dang uy tryc thudc Trung
wong vé cac bién dong cua doi ngii dang vién theo cac mau biéu bao cio da
quy dinh.

d) D6i véi ban to chiie tinh uy, thanh uy va tuong duong:

- Huéng dan, kiém tra viée thuc hién cac quy dinh ctia Trung wong vé quan
ly ho so dang vién ¢ cac cap uy cap dudi; boi dudng nghiép vu cho can b lam
nghiép vu quan ly ho so dang vién ¢ cac cap uy truc thudc.

- Hang nam to6 chirc d6i khop va rat kinh nghiém vé cong tac quan ly ho so
dang vién va bao cao Ban T6 chirc Trung uong.

9- Giai quyét viéc thay doéi ho tén va ngay thang nim sinh

9.1- Truong hop dang vién can thay doi ho, tén khac voi da khai trong ly
lich dang vién thi thuc hién nhu sau:

- Dang vién gui dén cap uy co so don dé nghi va van ban chinh thirc cua co
quan nha nudc ¢é tham quyén cho phép duogc thay doi ho, tén.



14 HOTWO1.DOC 1 8

- Cap uy co sO xem x¢t va dé nghi cap uy cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

Khi ¢é quyét dinh ctia cap uy cé tham quyén cho thay doi ho, tén thi to
chtre dang quan ly ho so thuc hién chinh stra dong bg ho, tén trong céc tai liéu
va co so dir lieu dang vién do cap uy cac cap quan ly.

9.2- Ké tir ngay 18-8-2016, khong xem xét diéu chinh tudi cta dang vién;
thong nhat xac dinh tudi ctia dang vién theo tubi khai trong ho so 1y lich dang
vién (ho so goc) khi duge két nap vao Pang.

10- Chuyén sinh hoat dang

Viéc chuyén sinh hoat dang thuc hién theo quy dinh tai Diém 6.3 Quy dinh
s6 29-QB/TW, ngay 25-7-2016 cua Ban Chap hanh Trung wong khoa XII, Quy
dinh thi hanh Diéu I¢ Pang, cu thé la:

’ . A = - . A L 4 5 A A . >
10.1- Trach nhiém cua diang vién va cap uy vé chuyén sinh hoat dang
a) Doi véi dang vién:

Dan& vién phai xuat trinh quyét dinh hoac vén ban clia cap co tham quyen
cho chuyén cong tac, thay doi noi cu tra va ban tu kiém diém vé uu, khuyet
diém thuc hién nhiém vu dang vién trong mot nam trude thoi diém chuyén sinh
hoat dang, bdo cdo chi uy, chi bd lam thu tuc chuyén sinh hoat dang chinh thic
hoac sinh hoat dang tam thoi dén dang bo mai.

- Dang vién phai bao quan ho so chuyén sinh hoat dang, néu dé mat giy
gi6i thiéu sinh hoat dang va ho so thi phai bao cdo ngay v6i cap uy noi di lam
tht tuc trude dé (tudong trinh ro 1y do bi mat va ban xac nhén cua cong an x3,
phuong hodc huyén, quan... noi bi mét ho so chuyén sinh hoat) dé cap uy xem
xet va gio1 thiéu voi cﬁp uy co so noi chuyén di xét, lap lai ho so dang vién va
lam lai tht tuc chuyén sinh hoat dang.

b) D61 véi cap uy co so:

- Chi uy, chi bo truc tiép lam thi tuc gidi thiéu, ghi nhan xét vao ban kiém
diem cua dang vién va giao cho bi thu hoac phé bi thu cua cap uy ky giay gidi
thiéu sinh hoat dang.

- Pang uy co s, chi uy, chi bd co so trye tiép lam tha tuc gidi thiéu; nhan
xét, déng déu chimg nhdn vao ban kiém diém dang vién; xét cap lai va chuyen
sinh hoat dang cho dang vién bi mat ho so; quan ly s6 gidi th}eu sinh hoat dang,
bi thu, pho bi thu, uy vién ban thuong vu cua cap uy ky gidy gioi thiéu chuyén
sinh hoat dang.

¢) Dai vaoi cap uy cap trén truc tieép cua to chirc co s¢ dang:

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia Trung uong veé gioi
thiéu sinh hoat dang ¢ céc cap uy truc thudc; xu ly cac truong hop dang vién
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cham nop ho so hoac khong nop ho so chuyén sinh hoat dang; dong chi bi thur,
phé bi thu, uy vién ban thuong vy, truong ban to chitc cua cap uy ky giay gioi
thiéu sinh hoat dang va dong dau cua cap uy.

- Céc cap uy cip trén cia td chitc co s dang (cap uy su doan, quan khu,
quan, binh chung...) trong DPang bé Quan déi do dong chi bi thu, pho bi thu, uy
vién thuong vu ky va dong ddu cha cap uy hodc lanh dao co quan chinh tri, co
quan to chire trong Quan doi ky va déng dau cta co quan chinh tri. Cap uy cap
trén ctia to chire co sé dang trong Dang bd Cong an do dong chi bi thu, pho bi
thu, uy vién ban thuong vu ky va dong dau cua cap uy; co quan chinh tri cong
an nhan dan ky, dong dau cua co quan chinh tri, néu ky thtra 1énh ban thuong vu
cép uy thi dong dau cap uy.

- Chi dao ban t6 chire cap uy thuc hién thi tyc gi6i thiu sinh hoat dang, viét
phiéu bdo chuyén sinh hoat dang va str dung, quan ly so gidi thi¢u sinh hoat dang.

d) Di voi tinh uy va tuong duong:

Chi dao céc cap uy truc thude thuc hién quy dinh cua Trung uong vé gioi
thiéu sinh hoat dang. Tinh uy, thanh uy, dang uy truc thugc Trung wong duoc uy
nhiém cho ban t6 chirc ctia cap minh; Quan uy Trung wong dugc uy nhiém cho
Téng cuc Chinh tri hodac Cuc T chire; Pang uy Céng an Trung wong duoc uy
nhiém cho Téno cuc Chinh tri Céng an nhan dan hoac Cuc Cong tac dang va
cOng tac quan ching; Pang uy Ngoai nuoc duge uy nhi¢ém cho ban t6 chirc lam
nhiém vu gidi thiéu sinh hoat dang cho t6 chirc dang va dang vién.

- Cac co quan cua cap uy dugc giao nhiém vu néu tr én co trach nhiém
gitip cap uy huéng dan, kiém tra viéc thuc hién nguyén tac, thu tuc vé glO’l
thic¢u sinh hoat dang ¢ cap uy cap dudi; boi dudng can bo lam nghiép vu; hang
nam rut kinh nghiém vé cong tac gidi thiéu sinh hoat dang, bao cao Ban To6
chire Trung vong.

- Tham quyén ky gidy gidi thiéu sinh hoat dang:
+ Ban to chire tinh uy, thanh uy, dang uy truc thude Trung wong do trudng
ban, pho truong ban ky va dong dau.

+ Téng cuc Chinh tri Cong an nhén dan do lanh dao Tong cuc ky, dong daLl
ctia Tong cuc. Néu uy quyén cho lanh dao Cyc Cong tac dang va cong tac quan
chiing ky thi déng déu ctia Cuc.

+ Téng cuc Chinh tri Quan d6i nhan dan do lanh dao Tong cuc ky, déng
dau cua Tong cuc. Néu uy quyen cho lanh dao Cuc T6 chiie va Truong Phong
Quan ly dang vién ky thi dong dau cua Cuc.

+ Pang uy Ngoai nude do Bi thu, Pho Bi thu hoac lanh dao Ban Té chire
ky va dong dau.

Cac dong chi duoc ky giay gidi thi¢u chuyén sinh hoat dang phai bao dam
cac nguyén tac, thu tuc chuyén sinh hoat dang va chiu trach nhiém truée cap uy.
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d) Pang vién chuycn sinh hoat dang chinh thic hodc tam thoi tir to chire
dang & trong nude ra to chire dang 0 ngoal nudc va dang vién 0 ngoai nudc tro
vé nudc, thue hién theo hudng dan ciia Pang uy Ngoai nude.

10.2- Thii tuc chuyén sinh hoat dang
10.2.1- Chuyén sinh hoat dang chinh thirc
a) O trong nudc:

- Pang vién duoc cap co tham quyén quyét dinh chuyén cong tac sang don
vi khac, dugc nghi huu, nghi mat sirc, phuc vién hodc thay doi noi cu tri lau
dai; dang vién di cong tac biét phai, ting cuong cho cép xa noi bién gidi, hai
dao (ddi v6i bo doi bién phong) hodc dén lam viée theo hop dong khong xéc
dinh thoi han tur 12 thang tro len 0 cac co quan, doanh nghiép, don vi su nghiép
va hoi quan chung, thi giai quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhu sau:

+ O nhiing noi ¢6 to chitec dang: chuyén sinh hoat dang chinh thtc dén t6
chirc co s dang noi dang vién dén lam viéc hodc noi cu tra lau dai.

+ O nhiing noi chua ¢é t6 chirc dang: néu co quan, doanh nghiép, don vi su
nghiép... ¢ qua xa noi dang vién thuong trd, thi duoc chuyén sinh hoat dang
chinh thirc dén dang bé noi dang vién tam tr. Truong hop dang vién dén lam
viée & gan noi thuong tra, thi dang vién van sinh hoat & dang b cil.

- Pang vién la hoc sinh, sinh vién t6t nghiép ra truong & trong nude ma
chua c6 noi nhan lam viée hodc noi 1am viéc chua cé to chitc dang thi dang uy
nha truong ¢6 thé dé dang vién sinh hoat & dang bo nha trudng trong 12 thang
(hodc chuyén sinh hoat dang vé td chiic dang noi cu tri theo dé nghi cua dang
vién), qué thoi han nay thi gioi thiéu chuyén sinh hoat dang chinh thirc cho dang
vién vé dang bo noi cur tru.

b) Ra ngoai nudc va tir ngoai nude ve:

Dang vién duogce cur di cong tac, hoc tap, lao dong, duge co quan c6 tham
quyén dong y cho di tham nguoi than... 0 ngoai nudc tur 12 thang tro 1én, néu ¢
d6 chua ¢o 1o chire dang thi giai quyet viée chuyén sinh hoat dang nhu sau:

+ Pang vién di don le thi Dang uy Ngoal nude truc tiép hudng dan sinh
hoat dang. Khi dang vién ¢ ngoal nude trd vé thi phai ¢é ban tu kiém diém
trong thoi gian ¢ ngoai nudc (ve gilr gin tu cach dang vién, thue hién nhiém vu
duoc giao...), ¢6 xdc nhan cia t6 chirc dang hodc co quan dai dién & nude so tai;
cac trudong hop khac thuc hién theo huéng dan cia Dang uy Ngoai nude.

+ Pang vién ra nudc ngoai lap doan ¢é tr 3 dang vién chinh thic trd 1én thi
Dang uy Ngoai nudc ra quyét dinh thanh lap chi by dang, chi dinh chi uy lam
thou giao nhiém vu cho chi b trong thoi gian 0 ngoai nudc. Khi dang vien tro
vé, chi uy nhan xét vao ban kiém diém cta dang vién dé Pang uy Ngoai nudc
xem xét, gioi thiéu sinh hoat dang cho dang vién vé sinh hoat dang o trong nudc.



