DANG BO TINH DAK NONG PANG CONG SAN VIET NAM
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*

) Padk Néng, ngay 19 thdang 10 nam 2021
S6:05 -HD/BUK

HUONG DAN
Vé viéc kién toan, bd sung cap iy va iy ban kiém tra dang iy co sé

Can ct biéu 1é¢ Pang Cong san Viét Nam; Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay
30/7/2021 cua Ban Chap hanh Trung wong “ Vé thi hanh Piéu 1é Pang”’; Quy dinh
s6 22-QD/TW, ngay 28/7/2021 ciia Ban Chap hanh Trung wong “Vé cbng tac kiém
tra, giam sat va ky ludt cia Pang”; Quy dinh s6 02-QB/TU, ngay 15/6/2021 cua
Ban Thuong vu Tinh ty “Vé bé nhiém cén bg va gidi thiéu can bé ting ciz”; Quy
dinh s6 03-QD/TU, ngay 15/6/2021 cua Ban Thuong vu Tinh ty “Vé phan cap
quan 1y can bg” va tinh hinh thyc té cua Dang bo Khéi, Ban Thuong vu Dang uy
Khdéi hudng dan veé viéc kién toan, bo sung cap uy va uy ban kiém tra dang uy co
s& nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Viéc kién toan, bo sung phai xuat phat tir yéu cau, nhiém vu cua cap ay, to
chtrc dang; dam bao sy 6n dinh, tinh ké thira va phat trién cua doi ngii can bd co
s&; nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua cap 1y, to chirc dang va ay ban
kiém tra dang ty; dam bao yéu cau vé sb luong, thanh phan, co cau, linh vuc cong
tac chuyén mén trong cip uy va ty ban kiém tra dang iy co so.

2. Khi can bo sung cap uy vién, ay vién Uy ban kiém tra d¢ang uy con thiéu so
véi s6 lugng ma dai hoi da quyét dinh hogc trong khung sé luong, dinh hudng co
cau nhan su duoc Ban Thuong vu Dang ty Khéi phé duyét, cac to chic co sé dang
cin ctr nguon can bo dugc quy hoach cia cap c6 tham quyén dé chi dong 1am quy
trinh gidi thiéu nhan su, bao cdo bang van ban trinh Ban Thuong vu Dang ay Khoi
xem xét chi dinh, phé duyét (khdng phdi xin chu truong).

3. Khi that can thiét phai ting thém s6 luong cap ay vién so véi sé lwong ma
dai hoi da quyét dinh, thi cap ay té chic co s& dang phai béo cdo xin cha truong
Ban Thuong vu Dang uy Khéi trude khi thuc hién quy trinh gigi thiéu nhan su.

4. Khi kién toan, b6 sung chirc danh iy vién ban thuong vu, bi thu, phé bi
thu; cht nhiém Uy ban kiém tra dang ty co so thi to chiic co sd dang phai bao cao
Xin chu truong Ban Thuong vu Pang ty Khdi va dy kién nguon nhan sy truée khi
thuc hién quy trinh gidi thiéu nhan su.

5. Viéc kién toan, bo sung cip uy vién, iy vién ban thuong vy, bi thu, pho bi
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thu n6i chung phai thuc hién theo quy trinh: Chi dinh vao cip ty, sau d6 cap uy
bau vao cé4c chic danh can thiét theo Quy ché bau cir trong Pang.

6. Truong hop Kién toan, bo sung chia nhiém, phd chi nhiém uy ban kiém tra
dang 1y c6 co cau tham gia cap ay, Gy vién ban thuong vy, pho bi thu dang uy
nhung chua 13 dang ty vién thi dang ty co sé phai thuc hién quy trinh bo sung
dang uy vién, ty vién ban thuong vy, pho bi thu trudc; bau ay vién ay ban kiém tra
trude, sau d6 bau chi nhiém ty ban kiém tra trong sé ty vién ay ban kiém tra; pho
cha nhiém ay ban kiém tra do ay ban kiém tra bau.

7. Truong hop kién toan, bd sung chirc danh bi thu, pho bi thu cap ty co so
phai c6 y kién théng nhat véi dang doan, ban can sy dang hoic lanh dao co quan,
don vi, doanh nghiép (noi khéng ldp dang doan, ban can sy dang).

8. Bdi véi nhan sy duoc cap c6 tham quyén phé duyét quy hoach trong thoi
gian khong qua 06 thang tinh dén ngay cip ty c6 van ban dé nghi thi khong nhat
thiét phai thuc hién quy trinh gigi thiéu nhan su; cap ay co s hop, thao luan, thdng
nhat biéu quyét gigi thiéu bang phiéu kin, trinh Ban Thuong vu Dang uy Khéi xem
Xét, chi dinh vao cip uy hoac cho y kién phé duyét truéc khi bau vao céc chirc
danh cu thé.

9. Béi voi nhan su duoc cap c6 tham quyén diéu dong dén cong tac tai co
quan, don vi, doanh nghiép trong thoi gian khong qua 03 thang tinh dén ngay cap
iy ¢6 van ban dé nghi hoic nhan su dang 1a cap uy vién cip trén thi cip uy co so
hop, thao luan, théng nhat biéu quyét gidi thiéu bing phiéu kin, trinh Ban Thudng
vu bang uy Khéi xem xét, chi dinh vao céc chuc danh cu thé.

10. Bdi véi nhitng dong chi da duoc dai hoi gidi thiéu vao danh sach bau cir
cap uy, uy ban kiém tra nhung két qua dat khéng qua 50% sé phiéu bau thi viéc
xem xét b6 sung vao cap uy, uy ban kiém tra can danh gia, cdn nhic ky vé uy tin,
nang luc, co cau cu thé va chi thuc hién sau dai hoi it nhat 1a 12 thang.

11. Can bo, cdng chic bi ky luat tir khién trach trg 1én thi khong duoc quy
hoach, bd nhiém, giéi thiéu (ng ctr vao cac chirc vu cao hon trong thoi gian it nhat
mot nim ké tir khi c6 quyét dinh ky luat. Bang vién bi ky luat cach chuc, trong
vong mot nam, ké tir ngay cé quyét dinh, khong duoc bau vao cip uy, khong duoc
chi dinh, bd nhiém vao cac chic vu twong duong va cao hon. Can bo dang trong
thoi gian xem xét ky luat thi chwa dua vao quy hoach, chua xem xét b nhiém hoic
giai thiéu tng ctr chirc vu cao hon.

12. Nhan su kién toan, bd sung cap ty va ty ban kiém tra dang ty co sé phai
dam bao cac diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, hd so, tha tuc theo quy dinh.

I1. TRINH TU, QUY TRINH, THU TUC
1. Trinh tyw thuc hién
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1.1. DPéi véi té chire co sé dang: Can ctr nhu ciu cdng tac va ngudn céan bo
trong quy hoach, ban thuong vu Dang @y (noi khéng c6 ban thirong vu thi cdp iy,
noi khong c6 cap uy thi bi thw va phd bi thi) bao cdo Ban Thuong vu Pang uy
Khdi vé cha truong, s6 lugng va du Kién nhan su (déi véi truong hop dwoc néu tai
Piém 4, Muc I, Quy dinh nay) hoic thyc hién quy trinh gigi thiéu nhan su 03 budc
dé trinh Ban Thuong vu Pang ay Khdi xem xét.

1.2. Poi véi Pang iy Khoi: Sau khi nhan da hd so, thu tuc dé nghi cua to
chuc co so dang theo quy dinh tai Quy dinh nay:

- Déi véi viéc kién toan, bé sung cdp iy co sé: Ban To chitc Dang ay Khoi
cha tri, phdi hop voi Uy ban kiém tra Dang uy Khéi thim dinh vé diéu kién, tiéu
chuan va bao céo, dé xuat Ban Thuong vu Dang uy Khdi xem xét, quyét dinh.

- Poi véi viéc kién toan, bé sung iy ban kiém tra dang iy co sé: Uy ban kiém
tra Pang ty Khéi chu tri, phéi hop véi Ban To chic Pang ty Khéi tham dinh vé
diéu Kkién, tiéu chuan va bao cdo, d& xuat Ban Thuong vu Bang uy Khdi xem xét,
quyét dinh.

Trén co s& bao cao, dé xuat cua Ban T6 chirc hoic cua Uy ban kiém tra Dang
ty Khéi, Ban Thuong vu Pang ty Khdi xem xét, quyét dinh hodc ty quyén
Thuong truc Dang ty Khdi xem xét, quyét dinh theo tham quyén. Sau khi cé két
luan cia Ban Thudong vu Dang uy Khéi, Ban Té chac hoic Uy ban kiém tra Dang
ty Khéi tham muu quyét dinh hoic thong bao dén té chire co sé dang dé thyuc hién
viéc kién toan, bo sung cp uy hoic ay ban kiém tra dang ay co sé theo quy dinh.

2. Quy trinh gi¢i thi€u nhan sy

Ban thuong vu Dang uy (noi khdng cé ban thwong vu thi ¢dp iy, noi khéng cé
cap uy thi bi thu va phé bi thw) c6 trach nhiém chuan bi hd so, nhan su da diéu
kién, tiu chuan dé bao cao tai cac hdi nghi thuc hién quy trinh gigi thiéu nhan su
theo 03 buéc, cu thé:

- Bwoe 1: Hpi nghi gioi thi¢u nhan sy Ban thuong vu Dang uy (noi khong
c6 ban thwong vu thi cap iy, noi khong cé cap iy thi bi thw va phéd bi thu) can ct
cha truong cua Ban Thuong vu Pang ay Khéi, yéu cau nhiém vu caa cap uay, uy
ban kiém tra dang ay va ngudn can bo trong quy hoach dé dé xuat vé sé luong, co
cau, diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, tha tuc giGi thiéu nhan sy tai hoi nghi nay.

+ Thanh phan tham dy: Tap thé cap uy co s& (noi khong cé cap iy thi bi thw
va phé bi thie) va tap thé 1anh dao co quan, don vi, doanh nghiép.

+ Ngi dung: Hoi nghi thao luan va théng nhat vé sb lugng, co cau, tiéu chuan,
diéu kién, yéu cau nhiém vu va kha ning cta can bo dé tién hanh giéi thiéu nhan
su bang phiéu kin

+ Nguyén tdc gidi thiéu va lua chon: M3i thanh vién tham dy hoi nghi gigi
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thiéu 01 nguoi cho mot chire danh, nguoi nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% (tinh
trén sé dai biéu dwoc triu tap) sé phiéu gidi thidu thi dugc lva chon. Trudng hop
khong co6 ngudi ndo trén 50% sé phiéu gisi thiéu thi chon 02 ngudi c6 sé phiéu
gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé gioi thiéu ¢ budc tiép theo.

(Két qud kiém phiéu diroc cong bé tai héi nghi nay)

- Budc 2: Héi nghi can bé chii chét, ldy ¥ kién vé nhin sw (Héi nghi duroc
tien hanh khi cd it nhdt 2/3 s6 nguoi diroc triéu tap cd mat): Ban thuong vu Pang
ty (noi khéng c6 ban thiwong Vu thi ¢dp iy, noi khéng cé cap iy thi bi thw va pho
bi thi) béo céo vé chu trwong, Yeu cau nhiém vu, sé luong, co cau, diéu kién, tiéu
chuan, ngudn quy hoach va két qua gioi thiéu nhan su & Budce 1 tai hoi nghi nay.

+ Thanh phan:

* Péi Véi dang bg co so Tap thé dang uy co sd; bi thu, pho bi thu cac chi bd
truc thudce dang uy co so; tap thé 1anh dao co quan, don vi, doanh nghiép; truong,
phé cac phong, ban, don vi, doan thé cua co quan, don vi, doanh nghiép.

* Poi Vi chi b co sé: Toan thé dang vién cua chi bo co sé; tap thé 1anh dao
co quan, don vi, doanh nghiép; truéng, phd cac phong, ban, don vi, doan thé cua
co quan, don vi, doanh nghiép.

+ Ngi dung: Hoi nghi thao luan vé co cu, diéu kién, tiéu chuan, kha ning dap
g y&u cau nhiém vu cua can bd; théng bao danh sach can bo duoc gidi thiéu tai
Budéc 2; tdm tat ly lich, qué trinh hoc tap, cdng tac; nhan xét, danh gia, wu, khuyét
diém, trién vong phat trién; dy kién phan cong cong tac; tién hanh ghi phiéu lay y
kién vé nhan su (c6 thé ky hogc khong ky tén).

(Két qud kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi nay)
- Bwde 3: Hi nghi théo ludn va biéu quyét nhan sw

+ Thanh phan: Tap thé cap uy co S¢ (noi khéng cé cap iy thi bi thur va phé bi
thir) va tap thé 1anh dao co quan, don vi, doanh nghiép.

+ Ngi dung: Hoi nghi phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi trudc; xac
minh, két luan nhitng vin dé mai phat sinh (néu c); tién hanh thao luan, nhan xét,
danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (Luwu y: CAc dai biéu tham di hdi
nghi ndy khéng phdi |& cdp iy vién, bi thu, phé bi thuw cdp uy thi chi tham gia phét
biéu, thdo lugn, nhdn xét, danh gid nhdn sw, kndng tham gia bé phiéu biéu quyét).

+ Nguyén tdc lya chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhat trén 50% (tinh trén sé
dai biéu dwoc triu tap ¢ quyén biéu quyét) sé phiéu gidi thiéu thi dugc lra chon
gidi thiéu tng cur; truong hop gidi thidu 02 ngudi ¢d sb phiéu ngang nhau (dat ty ¢
50%) thi lra chon nhan sy do ngudi ding dau cap ay gidi thiéu dé trinh, dong thoi
bao cdo diy du cac y kién khac nhau dé Ban Thuong vu Dang uy Khoi xem xét,



quyét dinh.

(Két qud kiém phiéu diroc cong bé tai héi nghi nay)

3. Ho so nhin sy trinh Ban Thwong vu Pang iy Khéi

(1) To trinh dé nghi cta cap ay (c6 Y kién théng nhdt cia lanh dao co quan,
don vi, doanh nghiép dai véi truong hop kién toan, bé sung chic danh bi th, phé
bi thu), kem theo danh séch trich ngang cua nhan su;

(2) Bién ban hoi nghi gigi thiéu nhan su; Bién ban hoi nghi bau cur;

(3) Bién ban kiém phiéu cac budc gii thiéu nhan su; Bién ban kiém phiéu
bau ctr cac loai:

(4) Quyét dinh phé duyét quy hoach vao chic danh gidi thiéu cua cap c6 tham
quyén dbi véi nhan su;

(5) Két luan (hodc thdng béo két ludn) vé tiéu chuan chinh tri cua cap cd tham
quyén d6i voi nhan su. Truong hop chua co két luan hoic két luan da qua 06 thang
thi phai giri hd so theo quy dinh dé xem xét, két luan;

(6) So yéu ly lich (Mdu 2C/BTCTW) cta nhan su ¢6 xac nhan cua co quan
truc tiép quan ly can bo;

(7) Ban nhan xét, danh gia cua chi bo, dang ty co quan noi can bg cong tac
trong 03 ndm gan nhat.

I11. VE VIEC THOI THAM GIA CAP UY, UY BAN KIEM TRA

1. Khi cip uy vién, ay vién ay ban kiém tra dang ty nghi hwu, nghi cdng tac
cho nghi huu hodc chuyén cong tac sang té chic dang khéac thi duong nhién thoi
tham gia cap ay, ty vién ay ban kiém tra dang uy cua té chic dang d6 tinh tir thoi
diém quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh.

2. Khi cap ay vién, ay vién uy ban kiém tra dang uy co s& do yéu cau cong
tac méi khéng con phll hop véi co cau cap uy, ty ban kiém tra dang uy da duoc dai
hoi thdng qua thi cip ty co s& xem Xét, biéu quyét cho thoi va trinh Ban Thudng
vu Pang ay Khéi quyét dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Huéng dan nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quy dinh s6 03-QDi/DUK, ngay 12/9/2014 ciia Ban Thuong vu Pang uy khoi
Céc co quan va doanh nghiép tinh Bak Nong vé quy trinh b sung cap ty co s hét
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh Hudng dan nay.

2. C4c td chuc co so dang cin ctr Huéng dan nay dé trién khai thuc hién;
ddng thoi ¢ thé cu thé hoéa ddi véi chi b truc thudce.
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3. Giao Ban T6 chuc va Uy ban kiém tra Pang ay Khéi theo di qué trinh
thuc hién Huéng dan nay & co so; kip thoi phan anh, tham muu Ban Thuong vu
bang ay Khdi sira doi, bo sung cho phil hop.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Ban Thuong vu Tinh uy, BI THU

- Cac d/c TUV phu trach dia ban,

- Ban To chuc Tinh uy, K boi: Huynh Neoc

- Cac dong chi UVBCH bBK, 0 Anh .

- Cac co quan tham muu, giip viéc cua BUK, iﬁﬁé%g;knﬁfg" ¢ ’
- Cac t0 chuire co so dang truc thudc, Sécz %ganﬁgéggggaﬁéi
- Website Dang b Khoi, nghiép,q Tinh Dk Nong
-Luu VT DUK. Ngay ky: 19-10-2021

Hllyllh NgQC Anh08:57:03 +07:00
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